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, _QUYET PINH
Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc, nguwoi lao dong lam
viéc tai truong TH&THCS Cill Cus ndm hoc 2026 — 2027

HIEU TRUONG TRUONG TH&THCS CILL CUS

Can_cir Thong tu s6 15/2026/T T-BGDDT ngay 24/03/2026 cua B Gido duc va
Pao tao vé Ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc,trirong trung hoc co' so, treong trung hoc
phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cu Nghi dinh go 233/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2026 cua Chinh
phu ban hanh Quy dinh vé danh gid, xép loai chat lwong doi voi don vi su nghiép cong
ldp va vién chuc;

Can cit két qua thong nhdt théng qua quy ché danh gid xép loai vién chirc
tai Hoi nghi can bo, vién chuc truong TH&THCS Cill Cus nam hoc 2026 - 2027.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, x,ép loai cén bo,
vién chirc, nguoi lao dong cua truong TH&THCS Cill Cus (co Quy ché kem theo).

Diéu 2. Quy ché ché danh gia, xép loai can bo, vién chirc, ngudi lao dong ciia
truong TH&THCS Cill Cus dugc ap dung tir ndm hoc 2026 - 2027 cho dén khi c6 Quy
ché khac. Moi quy dinh trudce day trai voi quy ché nay déu bi bai bo.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé can b, vién chirc, nguoi lao dong truong TH&THCS Cill Cus
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Nguyen Quang Lam
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QUY CHE

inh gia, xép loai chat lwong vién chirc,nguoi lao dong

ciia Truong Tiéu hoc va trung hoc co sé Cill Cus

theo Quyét dinh s6 90 /0D-TH.THCS ngay 28/09/2026 ciia Truong
Tiéu hoc va trung hoc co so Cill Cus)

TEUHQCVA  \*
TRUNG HQC €O 5‘5

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Vién chuc lam viéc trong truong TH&THCS Cill Cus.

2. Nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai don vi duoc ap dung quy
dinh vé danh gia, xép loai chét luong vién chirc tai Quy ché nay dé danh gia,xép loai
chét luong hang nam.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwrong vién chirc, ngudi lao dong

1. Bao dam dan chil, cong khai, cong bang, minh bach, khach quan, ding tham
quyen trach nhiém, trinh ty, thu tuc; thyc hién theo hudng xuyén sudt, lién tuc, da
chiéu, ¢ tiéu chi va thong qua san pham, cong viée cu thé; tmg dung khoa hoc, cong
nghé, chuyén d6i sb trong viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chic.

2. Viéc danh ’gié, xép loai chét lugng vién chuc phai can ctr vao khung tiéu chi
quy dinh tai quy ché.

3. Vi¢c danh gia, xép loai chit lugng vién churc phai ga"m v61 nhiém vu dugc giao
ctia vién chirc; két hop giita tiéu chi dinh tinh va tiéu chi dinh luong, trong dé tap trung
vao két qua thyuc hién nhiém vu.

4. Tiéu chi danh gia ddi véi vién chirc phai phu hop voi quy dinh ctia nganh,bao
dam théng nhat gitta muc ti€u, nhiém vu dugc giao cua vién chuec.

5. Viéc déanh gia, Xép loai chat luong vién chirc phai dugc kiém tra, giam sat,
phan anh dang thuc chat mirc d6 thue hién nhiém vu duoc g1ao; két qua dénh gia phai
gan véi viéc thuc hién ché do tién luong, tién thudng va ché do, chinh sach khac theo
quy dinh cta phap luat va quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi. Thyc hién xem xét huy
bo két qua danh gia, xép loai va thuc hién danh gia, xép loai lai chat lugng trong truong
hop phat hién c6 sai sot, vi pham, khong bado ddm quy dinh vé muc xEp loai hoac thiéu
trung thye 1am cho két qua khong chinh xAc.

6. Day manh phan cip, dé cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau trong viée xay
dung ké hoach cong tac, xac dinh muyc ti€u, nhiém vy, két qua san pham do6i1 vaoi vién
chtrc; bado dam lién thong, thong nhat trong cong tac can bo.

7. Viéc danh gia, xép loai vién chtrc hang nim duogc thuc hién theo ting nim
cong tac (cud1 moi ndm hoc); bdo ddm ding tham quyén, khach quan, cong bang,chinh
xac; khong né€ nang, tru dap, thién vi, hinh thtrec.

8. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chic duoc sit dung 1am co sé dé
lién thong trong danh gid, xEp loai chat luong dang vién.



Chuong I1
KHUNG TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG VIEN CHUC
Diéu 3. Khung tiéu chi chung ddi véi vién chie (dioc cham toi da la 30 diém).
1. Pham chét chinh tri, phdm chat dao dirc va y thire ky luat, ky cuong trong thuc
thi nhiém vu
a) Chap hanh duong 10i, chi truong clia Dang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc va quy dinh cua co quan, t6 chirc, don vi;

b) Co lap truong chinh tri vimg vang; gitr gin pham chét dao duc, 16i sdng lanh
manh; khong c6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i song;

¢) Thuc hién dung chuan muc dao dirc nghe nghiép; trung thuc, khach quan,
cong bang trong thyc hi¢n nhiém vu chuyén mon,;

d) Khong tham nhiing, tiéu cuc, lang phi; khong loi dung vi tri cong tac dé vu
lg1; khong dé ngudi than, ngudi quen 1gi dung vi tri cong tac ctia minh dé truc 1o1;

d) C6 tinh than doan két, hop tac trong cong tac; tich cyc tham gia cac hoat dong
tap thé, xay dung méi trudng lam viéc chuyén nghiép;

¢) Co tinh than tu phé binh va phé binh; chi dong nhan dién han ché, khuyét
diém cua ban than va cé bién phap khac phuc;

g) Chép hanh sy phan cong cua t6 churc; thuc hién déy du churc trach, nhiém vu
dugc giao;

h) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, to chtrc, don vi noi
cong tac, phat huy trach nhi€ém cua c4 nhan trong xay dung tap thé co quan, t6 chirc,
don vi;

1) Thuc hién vié¢c ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

k) Bao cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng nd1 dung li€n quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cua co quan, to churc, don vi véi cap trén khi duoc yéu cau.

2. Ning luc chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée 1am; tinh than
trach nhiém trong thuc thi nhiém vu; thai dd phuc vu Nhan dan, doanh nghiép; kha
nang phoi hgp trong cong tac.

a) Nang luc chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am

Co klen thirc chuyén sdu, toan dién vé linh vuc cong tac dugc phan cong; hicu
biét day du vé quy dinh phap luat, quy trinh nghiép vu c6 lién quan dén vi tri viéc lam.

Thudng xuyén cap nhat kién thirc méi, ¢6 kha ning nghién ctru, phén tich, tong
hop va van dung sadng tao vao cong viéc; dap ting yéu cau d61 mai, cai cach hanh chinh.

Cé6 k¥ nang xur 1y cong viéc doc 1ap, lam vi¢c nhém hi€u qud; st dung thanh thao
cong ngh¢ thong tin va cac cong cu ho trg phuc vu chuyén mon, nghiép vu.

b) Kha niang dap ung yéu cau thuc thi nhiém vy duoc giao thudng xuyén, dot
Xuat



Nhiém vu thuong xuyén: C6 kha niang van dung thanh thao kién thirc chuyén
mon, nghiép vu dé xur Iy cong viéc chuyén mon theo k& hoach dinh ky; duy tri 6n dinh
chat luong chuyén mon.

Nhié¢m vy dot xuat: Chu dong de xuat gidi phép, thyc hién hi€u quéa céc cong
vi€c phat sinh c¢6 tinh chat chuyén mon cao; c6 kha nang phan img nhanh, chinh xac
vO1 yéu cau moi.

¢) Tinh than trach nhi¢m trong thyc hi¢én nhi€ém vy

Co tinh than trach nhiém trong viéc nghién clru, dé xuét, tham muu nodi dung
chuyén mon; chu dong ti€p can thong tin, kip thoi diéu chinh cach lam dé phu hop vai
yéu cau moi.

Tich cuc cap nhat, tng dung kién thtrc, cong nghé mdi trong céng viée chuyén
mon; cé tinh than cau thi, phoi hop tot trong cac hoat dong lién quan dén chuyén mon.

d) Thai d6 phuc vu ngu’(ﬁ s dung d‘ich vu su nghiép cong va cac t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan; kha nang phoi hop védi dong nghiép

Co thai do chuan muec, chuyén nghiép trong cung cép dich vu su nghiép cong;
bao dam cong bang, minh bach, dung quy dinh trong qua trinh thyc hién nhiém vuy.

C6 tinh than hop tac, phéi hop véi ddng nghiép va cac don vi o lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

3. Nang luc ddi méi, sang tao; dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém vi lgi
ich chung trong thyc hién nhiém vu.

a) C6 san pham giai phap dot pha, sang tao dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc,
tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu cta to chuc, don vi;

b) C6 tinh than chiju trach nhiém trude két qua cong viée; chu dong nhan trach
nhiém khi c6 sai sét va co bién phap khic phuc r rang, cu thé;

¢) Chu dong dua ra quyét dinh trong pham vi thAm quyén, khong né tranh; co
tinh than tién phong trong thuc hién nhiing nhiém vy mai.

Diéu 4. Khung tiéu chi danh gia két qua thyc hién nhiém vu doi véi vién
chire (duwoc cham toi da la 70 diem trong thang diem 100 ).

1. Khung tiéu chi dadnh gia két qua thuc hi¢n nhi¢m vu do6i voi vién chue khong
gilr chtrc vu quan ly bao gom céc ti€u chi vé s6 luong, chat luong va tién do két qua
thuc hién nhiém vu cua vién chure, duoc xac dinh trén co so cu thé hdéa muc ti€u, nhiém
vu cua don vi tryc ti€p st dung vién chuec, cu thé:

a) Tiéu chi vé so luong thé hién mirc d§ hoan thanh san pham, cong viéc thude
nhiém vu duogc phan cong, phu hgp véi hoat dong nghé nghiép cua vién chirc va don
vi su nghiép cong 1ap;

b) Ti€u chi vé chat lugng thé hién muac d6 dap tng ti€éu chuan, muc dich, yéu
cau, hi¢u qua cua san pham, dich vu;

c¢) Tiéu chi vé tién do thé hién murc 4o bado dam vé thoi gian trong qua trinh thuc
hién nhi€ém vu.



2. Khung tiéu chi danh gia két qua thyc hién nhiém vu ddi véi vién chirc giir
chtrc vu quan 1y bao gém:

a) Céc tiéu chi vé s luong, chat luong va tién do theo quy dinh tai diém a, diém
b va di€m c khoan 2 Dicu nay;

b) Tiéu chi vé két qua hoat dong ctia don vi thudc pham vi quan ly hodc linh vuc
duogc giao quan ly, phu trach;

c¢) Tiéu chi vé kha nang t6 chire trién khai thuc hién nhiém vu;

d) Tiéu chi vé ning luc tap hop, doan két vién chuc, ngudi lao dong thude tham
quyén quan ly.

Diéu 5. Mire xép loai chit lwgng vién chirc

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Pat tir 90 diém trd 1én.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu: Pat tir 70 diém dén dudi 90 diém.

3. Hoan thanh nhiém vu: Pat tir 50 diém dén dudi 70 diém.

4. Khong hoan thanh nhiém vu thudéc mdt trong cac trudng hop sau:

a) Co két qua theo ddi, danh gia cia nam dudi 50 diém;

b) Bi cip c6 tham quyén két luan c6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri,
dao duc, 161 song, “tu dién bién”, “tw chuyén hoa”; vi pham nhiing di¢u dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhi¢m néu guong, danh hudng xau dén uy tin cta ban
than va co quan, don vi noi cong tac;

¢) C6 hanh vi vi pham lién quan dén thuc hién nhiém vu bi ky luat bang hinh
thtrc tir khién trach trg 1€n trong nam danh gia;

d) T6 chuc, don vi thude tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xur ly theo quy dinh ctia phap luét (461 véi vién
chtrc quan ly).

Truong hop ca nhan vién chirc quan ly da chu dong phat hién, bao cao va chi
dao xu ly kip thoi, khic phuc xong hau qua thi cip c6 tham quyén can ctr vao hoan
canh, tinh chat, hanh vi, mtrc d¢ vi pham, hau qua, nguyén nhan va cac yéu to lién quan
khac dé xem xét, danh gia, xép loai bao dam khach quan, than trong, toan dién va chiu
trach nhi€ém vé quyét dinh ctia minh theo phan cap.

5. Piém theo ddi, danh gia vién chtrc ctia nim duoc xac dinh cin ctr theo diém
theo doi, danh gia vién chirc hang thang hoac hang quy, lam co s& x€p loai chat luong
vién chtrc.

Viéc xac dinh sé diém ddi v6i timg tiéu chi quy dinh tai Diéu 10 va Diéu 11
Nghi dinh nay thuc hién theo quy ché danh gia ctia don vi do ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong 1ap ban hanh.

6. Ty 1€ x€p loai hoan thanh xuat sac nhi€ém vu doéi véi vién chirc



a) Ty 1€ vién chtic x€p loai “Hoan thanh xuat sdc nhi€ém vy” khong vuot qua
20% tong so vién chirc dugc x€p loai “Hoan thanh tot nhi€ém vu” trong pham vi cung
mot co quan, don vi va trong tirng nhom vién chire ¢6 nhi¢m vu tuong dong.

b) Trudong hop don vi su nghiép cong 1ap ¢ thanh tich xuét sic, ndi troi, tao su
chuyén bién tich cuc, hoan thanh vuot ké hoach céc cong vi¢c duoc giao, mang lai gia
tri, hiéu qua thiét thuc duoc cap c6 thim quyén quyét dinh cong nhan don vi “Hoan
thanh xuét sac nhiém vu” thi don vi sy nghiép cong lap quyét dinh ty 18 vién chirc hoan
thanh xuét sic nhiém vu cao hon quy dinh tai diém a khoan nay nhung khong vuot qua
25% téng s6 vién chirc duoc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu”.

7. Mitc xép loai chat luong cua ngudi dimg dau khong cao hon mirc xép loai
chat luong ctia don vi

Piéu 6. Tham quyén, trach nhiém giao nhiém vu, theo déi, danh gia va xép
loai chat lwgng vién chirc

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap theo ddi, danh gia d6i voi cap pho va
x€p loai chat luong dé1 véi vién chuec.

Pi¢u 7. Truong hop diic biét trong theo ddi, danh gia, xép loai chat lwong
vién chire
1. Vién chuc c6 thoi gian lam viée trong nam chua du 06 thang khong xép loai
chat luong.

2. Vién chure nghi viée riéng khong hudng lvong nhung bao dam thoi gian lam
viée tir 06 thang trd 1én; nghi dm hodc nghi thai san theo quy dinh ctia phap luét vé bao
hiém x4 hoi thi két qua xép loai chit lugng trong nam 13 két qua xép loai chét luong
cua thoi gian lam viéc thuc té ctia nam do.

3. Vién chure bi xu ly ky luat dang hodc ky lut hanh chinh thi danh gia, xép loai
chat luong nhu sau:

a) Vién chuc bi xur Iy ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong nam danh gia
do suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao durc, 161 song, vi pham lién quan dén thuc hi¢n
nhiém vu thi xép loai chat lwgng & mirc khong hoan thanh nhiém vu.

Truong hop bi xir 1y ky luat dang va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi
pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu
luc trong cung nam danh gi thi chi tinh 1am can cir dé xép loai chat lugng & mot nam
danh gia.

b) Truong hop c6 hanh vi vi pham va chua co quyet dinh x@r 1y ky luét cua cap
c6 thAm quyén nhung dd dugc dung 1am cin clr dé xép loai chat luong & murc khong
hoan thanh nhiém vuy trong nam danh gia thi quyét dinh xtr 1y ky luat ban hanh sau nim
danh gia d6i v6i hanh vi vi pham d6 (néu cd) khong tinh lam can ctr dé xép loai chit
luong & nam c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

¢) Truong hop vién chirc c6 khuyét diém, vi pham xdy ra & t6 chtic cii nhung bi
xtr 1y ky lut va thi hanh ky luat & to chic méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gia, xép loai cua to chirc cil.



Pi¢u 8. Thoi diém, trinh ty, thi tuc xép loai chat lwgng vién chire
1. Thoi diém xép loai chat lugng vién chirc dugce tién hanh cudi nim hoc

Truong hop tai thoi diém xép loai,danh gia vién chirc vang mit c6 1y do chinh
dang hoic dang nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat thi viéc xép
loai duogc thuc hién cén cu trén két qua theo doi, danh gia ddi véi khoang thoi gian thuc
té vién churc cong tac trong nam.

2. Trinh tu, thu tuc xép loai chét lugng ddi véi vién chuc khong gilr chic vu
quan ly

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chit luong

Vién chire 1am bao céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
(theo phiéu xép loai chat lwong vién chirc).

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T6 chiic cude hop tai to chuyén mén hodc To Vin phong noi vién chirc sinh
hoat dé nhan xét, ddnh gia d6i vdi vién chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc va ngudi lao dong
cua To.

Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Ngudi chi tri két luan nhimng vu diém, khuyét diém va lay y kién vé phan loai
doi vai tirng ca nhan. Y kién cua thanh vién tham du cudc hop 1a can ctir d€ nguoi cod
tham quyén tham khao va quyét dinh phan loai vién chitrc.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc

T6 chire cude hop voi thanh phan 1a ban giam hiéu, dai dién cap uy chi bd,Doan
thanh nién, t6 truéng chuyén mon, t6 truong van phong. Hiéu truong can ctr y. kién tai
cudc hop nhén xét, danh gia quyét dinh nodi dung danh gia va murc xép loai chat luong
doi véi vién chirc.

Thu truong don vi thong bao bang vin ban cho vién chic va thong bao cong
khai trong don vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chét luong
vién churc; trong d6 uvu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

3. Vién chtc da duoc xép loai ch.'?it lugng nhung sau do6 phat hién co khuyét
diém, khong bao dam quy dinh v€ murc Xep loai hogc thiéu trung thuc 1am cho ket qua
khong chinh xac thi cap co tham quyen xép loai chit luong thi ban hanh quyét dinh
xép loai chat luong méi thay thé quyét dinh da ban hanh trude do.

Piéu 9. Sir dung két qua theo ddi, danh gia, xép loai chit lwong vién chirc

1. Két qua theo ddi, danh gia vién chtrc hing quy duogc str dung dé 1am can ci:

Xt 1y theo thAm quyen hodic béo cdo cip c6 thim quyén xem xét, xir 1y nhitng
vudng mac, bat cip trong to chirc, hoat dong clia co quan, don vi.



Phat hién, khic phuc kip thoi nhiing ton tai, han ché trong qua trinh thuc hién
nhiém vu cua vién chirc.

Pé xuét bién phap nang cao chat lwong thuc hién nhiém vu ctia vién chirc.

Xéc dinh tién thu nhap ting thém, tién thudng tir quy tién thudng hing nim cia
don vi (n€u co).

Lam cin ct dé xép loai vién chic cubi nam.

2. Két qua xép loai chét luong vién chirc hing nim duogc str dung dé 1am can ca:

Panh gia, xép loai chat lugng dang vién.

Dé ra cac nhiém vu, giai phap phat huy vu diém, khac phuc han ché, khuyét diém
dé cung c0, nang cao nang luc 1anh dao, chi dao cua tap thé 1anh dao, quan 1y ctia don
V.

Bb tri, st dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, bi€t phai, thi dua, khen thuong, ky luat, thuc hién cac chinh sach
khéc doi vé1 vién chue.

Xem xét bo tri, thay doi bac nghé nghiép, vi tri viéc 1am phu hop.

Xéc dinh tién thu nhap ting thém, tién thudng tir quy tién thuong hang nim cia
don vi (n€u co).

Diéu 10. Théng bdo, sir dung két qua va lwu gii tai liéu dinh gid, xép logi
chat luong

1. Thong bao va sir dung két qua danh gia, xép loai chat luong

a) Két qua danh gia, xép loai chét lwong vién chuc 1a can cir dé bé tri, sir dung,
dao tao, bdi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach,
bd nhi¢ém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, danh
gia va xép loai chat lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach khac ddi véi vién
chtrc, nguodi lao dong.

b) Sau khi nhdn duoc thong bao két qua danh gid, xép loai cht lugng vién
chtrc cua hi€u truong nha truong, truong hop vién chirc khong nhat tri voi két ludn

danh gia, xép loai chat lugng thi c6 quyén klen nghi theo quy dinh. Viéc giai quyét
kién nghi do nguoi c6 thim quyén danh gia, xép loai chat lugng giai quyét.

2. Luu giir tai liéu danh gia vién chirc, nguoi lao dong Két qua danh gia, xép loai
chat lugng vién chirc, nguoi lao dong dugce thé hién bang van ban, luu vao ho so vién
chtrc, nguoi lao dong bao gom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;
b) Phiéu danh gia, xép loai chit luong vién chirc, ngudi lao dong;
¢) Nhan xét ctia cip ty noi cong tac (néu co);

d) Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gid, xép loai chit lugng
vién churc, nguodi lao dong cua hi€u truong nha truong;



e) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc,
nguoi lao dong (néu co);

g) Cac van ban khac lién quan (néu c6).
Diéu 11. Té chire thuc hi¢n

1. Can ctr cac quy dinh cta Quy ché vién chirc, nguoi lao dong 1am bao céo tu
danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao. Trong do, xac dinh rd két qua dat
dugc cy thé gan voi ting vi tri viéc lam, ti€u chi danh gia chat luong, hiéu qua, thoi
diém danh gia theo quy, thang hoac tuan (neu c0); can cu dé xac dinh ti 18 % muc do
hoan thanh cong viéc; cac tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chit luong vién
chtrc, nguoi lao dong trong d6 ¢o6 tinh dén ty 1€ khdi luong cong viéc cua vién chire,
nguoi lao dong da thyc hién so vaoi khoi luong cong viéc chung cua don vi.

2. Céc to truong T6 chuyén moén, T6 Van phong trong don vi chiu trach nhiém
to chirc thuc hiép viéc danh gia, x€p loai chat lugng doi Vg’}i Yién chirc,nguc‘ri lao dong
hang quy va cu6i nam theo quy dinh; chiu trach nhiém vé so lugng, chat luong cong
tac danh gia, x&p loai chat luong va guri bao cao ket qua, ho so d€ nghi danh gia, xep
loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y vé cho thu trudng
don vi (qua t6 Van phong) dé tong hop, danh gia.

3.T6 Vin phong co trach nhiém theo doi, kiém tra, tong hop, béo cao thi truong
don vi két qua, ho so dé nghi danh gia, xép loai chit lwong vién chirc hang quy va cubi
nim cla cac to.

Piéu 12. Giai quyét Kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong, truong hop

vién chirc khong nhat tri voi két luan danh gia, xep loai chét lugng thi c6 quyén klen
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 tham quyén danh gid, xép loai giai quyét./
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