
UBND XÃ NAM BAN LÂM HÀ
TRƯỜNG TH&THCS CILL CUS

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:         /KH-TH.THCS Nam Ban Lâm Hà, ngày 06 tháng 5 năm 2026

KẾ HOẠCH 
Bình xét thi đua khen thưởng năm học 2025 -2026 

Thực hiện Công văn số 351/UBND-VHXH ngày 29/04/2026 của UBND xã Nam 
Ban Lâm Hà về việc hướng dẫn bình xét thi đua, khen thưởng năm học 2025-2026;  

Trường TH&THCS Cill Cus xây dựng kế hoạch triển khai bình xét thi đua khen 
thưởng năm học 2025 – 2026 với những nội dung sau: 

1. Căn cứ pháp lý
- Luật Thi đua, khen thưởng số 06/2022/QH15;
- Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14/6/2025 của Chính phủ quy định về 

phân cấp, phân quyền trong lĩnh vực thi đua, khen thưởng; đồng thời quy định chi tiết 
và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng;

- Thông tư số 15/2025/TT-BNV ngày 04/8/2025 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy 
định biện pháp tổ chức, hướng dẫn thi hành Luật Thi đua, khen thưởng và Nghị định 
số 152/2025/NĐ-CP;

- Quyết định số 18/2026/QĐ-UBND ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh Lâm Đồng 
ban hành Quy định về công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng;

- Quyết định số 773/QĐ-UBND ngày 09/3/2026 của UBND tỉnh Lâm Đồng ban 
hành Quy định về tổ chức hoạt động, phân chia cụm, khối và bình xét thi đua, khen 
thưởng của cụm, khối thi đua tỉnh Lâm Đồng.

2. Nguyên tắc bình xét thi đua, khen thưởng
- Việc bình xét thi đua, khen thưởng đối với các tập thể, cá nhân phải bảo đảm 

dân chủ, công khai, đúng quy định về đối tượng, tiêu chuẩn, trình tự và thẩm quyền.
- Căn cứ xét tặng danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng thực hiện theo 

Điều 7 và Điều 10 Luật Thi đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.
- Nguyên tắc xét danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng thực hiện theo Điều 

5 Luật Thi đua, khen thưởng số 06/2022/QH15 và Điều 4 Nghị định số 152/2025/NĐ-
CP ngày 14/6/2025 của Chính phủ.

3. Tiêu chuẩn quy định các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng
- Các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng được áp dụng theo quy định 

của Luật Thi đua, khen thưởng số 06/2022/QH15, Nghị định số 152/2025/NĐ-CP và 
Quyết định số 18/2026/QĐ-UBND của UBND tỉnh Lâm Đồng.
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- Khi xét tặng danh hiệu và khen thưởng,cần căn cứ đúng tiêu chuẩn quy định, 
bảo đảm tính chính xác, công bằng và kịp thời.

4. Danh hiệu thi đua
a) Đối với tập thể
Các trường trực thuộc UBND xã thuộc đối tượng được tặng danh hiệu “Tập thể 

lao động xuất sắc”, danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến” theo quy định tại điểm b 
khoản 1 Điều 5 Quyết định số 18/2026/QĐ-UBND ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh 
Lâm Đồng. 

- Danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến” đạt tiêu chuẩn quy định tại khoản 1 
Điều 28 Luật số 06/2022/QH15 và khoản 2 Điều 6 Quyết định số 18/2026/QĐ-UBND 
ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh Lâm Đồng.

- Danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc” đạt tiêu chuẩn quy định tại khoản 1 
Điều 27 Luật Thi đua, khen thưởng số 06/2022/QH15 và khoản 2 Điều 5 Quyết định 
số 18/2026/QĐ-UBND ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh Lâm Đồng.

b) Đối với cá nhân
- Danh hiệu “Lao động tiên tiến” đạt tiêu chuẩn tại khoản 1 Điều 24 Luật Thi 

đua, khen thưởng số 06/2022/QH15 và khoản 5 Điều 2 Thông tư số 15/2025/TT-BNV 
của Bộ trưởng Bộ Nội vụ.

- Danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở” đạt tiêu chuẩn tại Điều 23 Luật Thi đua, 
khen thưởng số 06/2022/QH15.

- Danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cấp tỉnh” đạt tiêu chuẩn quy định tại khoản 1 Điều 
22 Luật Thi đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.

5. Hình thức khen thưởng
a) Giấy khen của Chủ tịch UBND xã: 
- Đối với tập thể: đạt tiêu chuẩn quy định tại khoản 2 Điều 11 Quyết định số 

18/2026/QĐ-UBND ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh Lâm Đồng 
- Đối với cá nhân: đạt tiêu chuẩn quy định tại điểm d khoản 1 Điều 11 Quyết 

định số 18/2026/QĐ-UBND ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh Lâm Đồng. (Lưu ý: 
không quá 10%/tổng số cán bộ, viên chức, người lao động của đơn vị) 

b) Bằng khen của Chủ tịch UBND tỉnh:
- Đối với tập thể: đạt tiêu chuẩn quy định tại điểm d Khoản 3 Điều 74 Luật Thi 

đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.
- Đối với cá nhân: đạt tiêu chuẩn quy định tại điểm d khoản 1 Điều 74 Luật Thi 

đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.
c) Bằng khen của Thủ tướng chính phủ:
- Đối với tập thể: đạt tiêu chuẩn quy định tại điểm e khoản 4 Điều 73 Luật Thi 

đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.
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- Đối với cá nhân: đạt tiêu chuẩn quy định tại điểm b khoản 1 Điều 73 Luật Thi 
đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.

d) Huân chương Lao động hạng Ba
- Đối với tập thể: đạt tiêu chuẩn quy định tại điểm đ khoản 4 Điều 44 Luật Thi 

đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.
- Đối với cá nhân: đạt tiêu chuẩn quy định tại điểm e khoản 1 Điều 44 Luật Thi 

đua, khen thưởng số 06/2022/QH15.
- Đối tượng và tiêu chuẩn xét tặng Huân chương cùng các hình thức khen thưởng 

cấp cao khác được xác định theo quy định hiện hành.
6. Lưu ý:
Việc bình xét, đề nghị tặng Cờ thi đua của Ủy ban nhân dân tỉnh và Bằng khen của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh cho tập thể sẽ do Khối thi đua các trường mầm non, tiểu học, 
trung học cơ sở bình xét (Theo Quyết định số 773/QĐ-UBND ngày 09/3/2026 của Ủy ban 
nhân dân tỉnh Lâm Đồng về việc ban hành Quy định tổ chức hoạt động, phân chia cụm, 
khối và bình xét thi đua, khen thưởng của cụm, khối thi đua tỉnh Lâm Đồng).

3. Thủ tục, thời gian nộp hồ sơ 
3.1. Thủ tục hồ sơ 
- Tờ trình đề nghị khen thưởng (theo mẫu tại Phụ lục IV Quyết định số 

18/2026/QĐ-UBND ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh Lâm Đồng);
- Báo cáo thành tích của tập thể, cá nhân đề nghị khen thưởng, lưu ý:
+ Về nội dung, bố cục báo cáo thành tích cần thực hiện theo đúng quy định của 

Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14/6/2025 của Chính 
phủ (Mẫu số 04 đối với tập thể; Mẫu số 05 đối với cá nhân).

+ Báo cáo thành tích phản ánh đúng thành tích của tập thể, cá nhân theo chức 
năng, nhiệm vụ được giao; ghi cụ thể: số Quyết định, ngày tháng năm ký; Quyết định 
phân loại tổ chức đảng, đoàn thể đối với tập thể (nếu tập thể không có tổ chức đảng, 
đoàn thể thì trong báo cáo thể hiện là tập thể không có tổ chức đảng, đoàn thể); Quyết 
định công nhận mức hoàn thành nhiệm vụ; Quyết định công nhận sáng kiến có phạm 
vi ảnh hưởng, hiệu quả áp dụng cấp cơ sở, cấp tỉnh của cấp có thẩm quyền… 

+ Thể thức trình bày báo cáo thành tích thực hiện theo Nghị định số 30/2020/NĐ-
CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ;

- Biên bản họp bình xét thi đua hoặc biên bản xét khen thưởng của Hội đồng Thi 
đua - Khen thưởng nhà trường; trong đó, ghi rõ căn cứ cụ thể của việc xét, đề nghị khen 
thưởng (kèm theo danh sách các tập thể, cá nhân được xét, đề nghị khen thưởng);

- Trường hợp đề nghị danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở”:
+ Thông báo kết quả đánh giá xếp loại viên chức năm học 2025-2026 của đơn 

vị (đối với viên chức xếp loại xuất sắc).
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- Quyết định công nhận của UBND xã đối với sáng kiến có hiệu quả áp dụng và 
phạm vi ảnh hưởng cấp cơ sở (đối với viên chức không được đánh giá HTXSNV).

+ Danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc”: 02 bộ/tập thể;  
+ Danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến”, “Chiến sĩ thi đua cơ sở”, Giấy khen 

của Chủ tịch UBND xã: 01 bản (cá nhân).
* Lưu ý: Không xem xét đề nghị khen thưởng:
- Thiếu thành phần hồ sơ.
- Báo cáo thành tích không đầy đủ, không đúng theo mẫu quy định.
- Gửi sau thời gian quy định.
-  Bình xét cá nhân thật sự tiêu biểu, xuất sắc để đề xuất khen thưởng không quá 

10%. (Thực hiện tại điểm e Khoản 1 Điều 8 Quyết định số 854/QĐ-UBND ngày 
13/11/2025 của UBND xã Nam Ban Lâm Hà về Ban hành Quy định về công tác thi 
đua, khen thưởng trên địa bàn xã)

3.2. Thời gian nộp hồ sơ 
Cá nhân nộp hồ sơ trước ngày 15 tháng 5 năm 2026 về nhà trường.
Gửi văn bản trên hệ thống quản lý văn bản và bản giấy về Ủy ban nhân dân xã 

(qua Phòng Văn hóa-Xã hội); ghi rõ: Hồ sơ thi đua khen thưởng năm học 2025 - 2026) 
và nhập tổng hợp đề nghị khen thưởng (theo đường link sẽ gửi sau) trước ngày 
18/5/2026.

Thời gian bình xét ngày 25 tháng 5 năm 2026
Trên đây là kế hoạch triển khai bình xét thi đua khen thưởng năm học 2025 – 

2026 .Đề nghị các tổ chuyên môn khẩn trương triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Ban giám hiệu;
- Các tổ chuyên môn
- Trang thông tin điện tử;
- Lưu: VT-HSTĐ.

HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Quang Lâm
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Phụ lục
CÁC MẪU ÁP DỤNG TRONG THỦ TỤC, HỒ SƠ SÁNG KIẾN

(Ban hành kèm theo Công văn số          /UBND-VHXH
 ngày    tháng 4 năm 2026 của UBND xã Nam Ban Lâm Hà)

Mẫu số 1 Phiếu nhận xét, đánh giá

Mẫu số 2 Tờ trình đề nghị xét công nhận sáng kiến.

Mẫu số 3 Bảng tổng hợp danh sách

Mẫu số 4
Đơn đề nghị công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của 
sáng kiến, đề tài để làm căn cứ xét tặng danh hiệu thi đua, hình thức 
khen thưởng.

Mẫu số 5 Báo cáo hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề 
tài.

Mẫu số 6 Tóm tắt sáng kiến.

Mẫu số 7 Giấy xác nhận.
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Mẫu số 2
UBND XÃ NAM BAN LÂM HÀ

TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

Số:        /TTr-….

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Nam Ban Lâm Hà, ngày … tháng … năm 2026

TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị xét công nhận sáng kiến năm …

Kính gửi: Hội đồng xét duyệt sáng kiến xã Nam Ban Lâm Hà.

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025; 
 Căn cứ Luật Thi đua, khen thưởng ngày 15 tháng 6 năm 2022;
 Căn cứ Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02 tháng 3 năm 2012 của Chính phủ 
ban hành Điều lệ sáng kiến;

Căn cứ Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14 tháng 6 năm 2025 của Chính 
phủ quy định về phân cấp, phân quyền trong lĩnh vực thi đua, khen thưởng; quy định 
chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng;

Căn cứ Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01 tháng 8 năm 2013 của Bộ 
trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ 
Sáng kiến được ban hành theo Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02 tháng 3 năm 2012 
của Chính phủ;

Căn cứ Thông tư số 15/2025/TT-BNV ngày 04 tháng 8 năm 2025 của Bộ trưởng 
Bộ Nội vụ quy định biện pháp để tổ chức, hướng dẫn thi hành Luật Thi đua, khen 
thưởng và Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ;

Căn cứ Quyết định số 559/QĐ-HĐSK ngày 09/02/2026 của UBND tỉnh Hội đồng 
tỉnh Lâm Đồng về việc ban hành Quy định tổ chức xét, công nhận sáng kiến và các 
biện pháp thúc đẩy hoạt động sáng kiến trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng;

Căn cứ Quyết định số 18/2026/QĐ-UBND ngày 06/4/2026 của UBND tỉnh Lâm 
Đồng ban hành Quy định về công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng;

Căn cứ Quyết định số 854/QĐ-UBND ngày 13 tháng 11 năm 2025 của UBND 
xã về việc ban hành Quy chế Thi đua – khen thưởng xã Nam Ban Lâm Hà;

Căn cứ Quyết định số 857/QĐ-UBND ngày 13 tháng 11 năm 2025 của Chủ tịch 
UBND xã về việc ban hành Quy chế đánh giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi 
ảnh hưởng của sáng kiến, giải pháp, đề tài nghiên cứu khoa học để làm căn cứ xét tặng 
danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng trên địa bàn xã Nam Ban Lâm Hà;
 …………… cơ quan (đơn vị) kính đề nghị Hội đồng xét duyệt sáng kiến xã xem 
xét, công nhận; đề nghị công nhận sáng kiến (hoặc đồng sáng kiến) cho các cá nhân 
(hoặc tập thể thuộc cơ quan (đơn vị)), như sau:
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Cấp đề nghị công 
nhận

TT Họ và tên Chức vụ

Tên sáng 
kiến/Giải 

pháp/Đề tài 
khoa học

Cấp 
xã

Cấp 
tỉnh

Toàn 
quốc

Ghi 
chú

1 …. …. … x

… …. …. … x

…. …. …. … x

(Đánh dấu X vào mục tương ứng: xã, tỉnh, toàn quốc theo đúng đề nghị của từng cá 
nhân)

 Kính đề nghị Hội đồng xét duyệt sáng kiến xã Nam Ban Lâm Hà xem xét, quyết 
định./.
Nơi nhận:
- Như trên;
- Phòng VHXH (02 bộ);
- Lưu: …

THỦ TRƯỞNG
(Kỹ ghi rõ họ tên, đóng dấu)

Nguyễn Văn A
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Mẫu số 3
Tên cơ quan, tổ chức CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
    
   ………….., ngày …… tháng …… năm…….

BẢNG TỔNG HỢP 
Danh sách cá nhân đề nghị công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của 
sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học để làm căn cứ xét tặng danh hiệu thi đua, 

hình thức khen thưởng

TT
Họ và 

tên Chức vụ, 
đơn vị

Tên sáng 
kiến, đề tài

Tóm tắt 
nội dung 

sáng kiến, 
đề tài

Số quyết 
định công 

nhận 
sáng kiến, 

đề tài

Hình thức 
đề nghị 

khen 
thưởng

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)

1

2

….

               Người lập                                     Người đứng đầu cơ quan, tổ chức
       (Ký, ghi rõ họ tên)                                                   (Ký tên, đóng dấu)

                                                                    

Ghi chú:
- (5): Ghi tóm tắt nội dung sáng kiến, đề tài giải quyết vấn đề gì, lĩnh vực áp dụng.
- (6): Ghi rõ số quyết định, ngày tháng năm ban hành và cơ quan ban hành quyết 
định.
- (7): Ghi rõ danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng đề nghị tặng
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Mẫu số 4
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài

 để làm căn cứ xét tặng.................................................................

Kính gửi: Hội đồng đánh giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi
 ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học tỉnh Lâm Đồng

1. Tác giả (đồng tác giả) sáng kiến, đề tài: 

Họ và tên Ngày 
tháng 

năm sinh

Chức vụ/đơn vị công 
tác

Trình độ 
chuyên môn 

Ghi 
chú

2. Tên sáng kiến (hoặc tên đề tài nghiên cứu khoa học): 
 .......................................................................................................................
 - Thuộc lĩnh vực: .........................................................................................
 - Thời điểm sáng kiến, đề tài được áp dụng: Ngày......tháng ......năm........
 - Quyết định công nhận sáng kiến, đề tài (số quyết định, ngày tháng năm ban 
hành, cơ quan ban hành quyết định)
 - Các cơ quan, đơn vị, cá nhân đã áp dụng có hiệu quả sáng kiến, đề tài: 
 + ...................................................................................................................
 + ..................................................................................................................
 Đề nghị Hội đồng đánh giá, công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng 
của sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học tỉnh Lâm Đồng xem xét, công nhận sáng 
kiến (đề tài) trên có hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng trong toàn tỉnh (toàn quốc) 
để làm căn cứ xét tặng………………………………………….
 Tôi xin cam đoan nội dung thông tin nêu trên là đúng sự thật và hoàn toàn chịu 
trách nhiệm trước pháp luật (kèm theo đơn là Báo cáo hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh 
hưởng của sáng kiến, đề tài, các tài liệu minh chứng). 
     XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN                      …..., ngày ... tháng... năm ….
     ĐỀ NGHỊ KHEN THƯỞNG                                   Người nộp đơn                                                                             
              (Ký tên, đóng dấu)                                            (Ký, ghi rõ họ tên)                                                                          

Ghi chú:
(1): Ghi rõ danh hiệu thi đua hoặc hình thức đề nghị khen thưởng 
(2): Cử nhân Luật, Kỹ sư Công nghệ thông tin, Thạc sĩ Kinh tế, …
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(3): Nếu cá nhân có nhiều sáng kiến, đề tài thì kê khai từng sáng kiến, đề tài trong 
cùng một đơn theo thứ tự sáng kiến 1, sáng kiến 2, …

Mẫu số 5
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Nam Ban Lâm Hà, ngày … tháng … năm …

BÁO CÁO
Hiệu quả, áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, Đề tài 

 I. THÔNG TIN CHUNG
 1. Họ và tên tác giả (đồng tác giả): ... ……………………………………
 Chức vụ: ... ………………………………………... ……………………...
 Nơi làm việc: ………………………………………………………………
 Địa chỉ liên hệ: …………………………………………………………….
 Điện thoại: ... ……………………… Email: ... …………………………...
 Tỷ lệ % đóng góp vào sáng kiến (nếu là đồng tác giả): ... ………………...
 2. Tên sáng kiến, (hoặc tên đề tài nghiên cứu khoa học): ………………
 …………………………………………………………………………….
 3. Mô tả ngắn gọn, đầy đủ nội dung và tính mới của sáng kiến, đề tài; lĩnh 
vực áp dụng, kết quả đạt được: …………………………………………
 ……………………………………………………………………………..
  4. Thời gian áp dụng sáng kiến, đề tài: Từ ngày …... tháng …... năm …... đến 
ngày ...... tháng ...... năm ......

5. Số cơ quan, đơn vị, cá nhân đã hoặc đang áp dụng sáng kiến, đề tài: 
…………………….………………………………………………

 II. ĐÁNH GIÁ HIỆU QUẢ ÁP DỤNG, PHẠM VI ẢNH HƯỞNG CỦA 
SÁNG KIẾN, ĐỀ TÀI
 1. Nêu rõ hiệu quả áp dụng của sáng kiến, đề tài:
 a) Theo ý kiến của tác giả:
 + Về hiệu quả kinh tế: Nâng cao hiệu quả công tác, nâng cao năng suất lao động, 
tiết kiệm về thời gian, giảm chi phí sản xuất, nâng cao chất lượng sản phẩm, dịch vụ, 
nâng cao hiệu quả kinh tế, kỹ thuật, sản xuất, kinh doanh, ... như thế nào?
 + Về lợi ích xã hội: Nâng cao ý thức trách nhiệm của cán bộ, công chức, người 
lao động; cải thiện điều kiện làm việc, công tác; nâng cao chất lượng cuộc sống, bảo 
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vệ môi trường, bảo vệ sức khoẻ con người, nâng cao chất lượng giảng dạy, học tập, 
quản lý giáo dục, đào tạo, ... như thế nào?
 b) Theo ý kiến của các cơ quan, đơn vị, cá nhân đã áp dụng sáng kiến, đề tài (ghi 
ngắn gọn ý kiến nhận xét của các cơ quan, đơn vị, cá nhân nếu có):
……………………..……………………………………………………………
……………………..……………………………………………………………
……………………..……………………………………………………………
……………………..……………………………………………………………
……………………..……………………………………………………………
……………………..……………………………………………………………
 2. Xác định phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài:
 Nêu rõ ràng, cụ thể sáng kiến, đề tài đã được áp dụng, phổ biến trong phạm vi 
nào:
 - Trong phạm vi cơ quan, đơn vị, địa phương mình công tác (kèm văn bản xác 
nhận)
 - Đã được nhiều cơ quan, đơn vị, địa phương khác áp dụng có hiệu quả (gồm 
những cơ quan, đơn vị nào, kèm văn bản xác nhận)

Xác nhận của cơ quan
đề nghị khen thưởng

(Ký, đóng dấu)

Người báo cáo (tác giả)
(Ký, ghi rõ họ tên)

Ghi chú: Nếu cá nhân có nhiều sáng kiến,
 đề tài đề nghị công nhận thì báo cáo
 từng sáng kiến, đề tài theo mẫu trên.
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Mẫu số 6
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

TÓM TẮT SÁNG KIẾN

 1. Họ và tên tác giả (đồng tác giả): ...……………………………………
 Chức vụ: .... ……………………đơn vị công tác: ………………………
 Tôi (chúng tôi) tóm tắt sáng kiến: “…………………....” như sau:
 1. Xuất phát và mục tiêu: (Nêu những tồn tại thực tế, lý do đề xuất giải pháp 
và mục tiêu mà sáng kiến cần giải quyết)
 2. Nội dung: (Mô tả đầy đủ thứ tự các nội dung chính đã giải quyết để thực hiện 
sáng kiến. Các nội dung cần mô tả chi tiết và có bản vẽ, thiết kế, sơ đồ, ảnh chụp mẫu 
sản phẩm, ... kèm theo).
 3. Kết quả, lợi ích thu được: (Kết quả đạt được của sáng kiến về các mặt: Kinh 
tế, kỹ thuật, xã hội, môi trường, ... trường hợp đánh giá được số tiền làm lợi thì nêu 
cách tính cụ thể).
 4. Thời gian thực hiện: …………………………………………………
 5. Khả năng áp dụng: (Nêu khả năng, điều kiện và địa chỉ có thể áp dụng của 
sáng kiến)

Tác giả thực hiện sáng kiến
(ký, ghi rõ họ và tên)
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Mẫu số 7 
Tên cơ quan, tổ chức CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…..., ngày …… tháng …… năm…….

GIẤY XÁC NHẬN 

Tên cơ quan, tổ chức: …………………………………………………….
Xác nhận đã hoặc đang áp dụng có hiệu quả sáng kiến, đề tài:  ………….

………………………………………… của tác giả (đồng tác giả) …………….
tại đơn vị như sau:

1. Về hiệu quả kinh tế: …………………………………………………....
2. Về lợi ích xã hội: ……………………………………………………….
3. Đánh giá về khả năng nhân rộng của sáng kiến, đề tài: ………………. 

                                                                        Người đứng đầu cơ quan, tổ chức
                                                                                      (Ký tên, đóng dấu)
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