UBND HUYEN LAM HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS CILLCUS DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 63 /KH-TH.THCS Mé Linh, ngay 20 thdng 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b trudong hoc nidm hoc 2024 — 2025

I. Cac van ban phap ly
Can cir Thong tu sO 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Giao duc va
Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong ti€u hoc; Thong tu so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15
thang 09 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao Ban hanh Dieu ¢ truong
trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va truong phd thong co nhiéu cap hoc;
_Cén ctr Cong vén s6 712/PGD-THCS ngay 16/8/2024 cua phong GD&DPT Lam
Ha ve viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc THCS nam hoc 2024 - 20?5; Cong
van s0 793/GD-TH ngay 29/8/2024 cua Phong GD&DT Lam Ha vé Huong dan nhiém
vu giao duc tiéu hoc nam hoc 2024-2025;
~ Can clr Cong van S(f) 869/HD-GD ngay 16/9/2024 cua Phong GD&DT Lam Ha
vé Hudng dan cong tac kiém tra Phong GDDT va cong tac kiém tra noi bo truong hoc,
nam hoc 2024-2025;
Thuc hién Quyét dinh s6 /QD-TH.THCS ngay 20/9/2024 ciia Truong
TH&THCS Cill Cus vé thanh 1ap ban kiém tra ngi bo nam hoc 2024-2025;
Truong TH&THCS Cill Cus xay dung Ké hoach cong tac kiém tra ndi bo
cua Nha truong nam hoc 2024 — 2025, cu thé nhu sau:
11. Muc dich, yéu cau
1. Kiém tra noi bo nham dam bao dat muc tiéu nhiém vu; dam bao cac ngudn
luc cua don vi dugc phat huy hiéu qua.
~_2.Phét hién kip thoi nhitng van dé con han ché, sai s6t trong quan 1y dieu hanh
de dicu chinh, khac phuc kip thoi.
3. Xac dinh nhirng van d¢ thay doi trong qua trinh quan Iy, tim ra nhiing bién
phap chi dao, dieu hanh nham néang cao hiéu qua hoat dong cta don vi.
4. K& hoach kiém tra noi bd phai duoc trao doi, thao luan thong nhat, cong khai
trong don vi trudc khi thuc hién.
5. Céc thanh vién Ban kiém tra chu dong trong thuc hién ké hoach kiém tra
dugc phé duyét va tham muru, dé xuat Hiéu truong thuc hién ket luan kiém tra.

I11. Nhiém vu
1. Nhiém vu trong tam

Nang cao chat luong cong tac kiém tra ndi bo theo huéng chat luong, thuc
chat, tao chuyén bién tich cuc trong céng tac giao duc nha truong.



Tap trung kiém tra vao nhitng khau: thuc hién cé hiéu qua ndi dung cac cudc
van dong, cac chu truong va cac phong trao thi dua cua Nganh; Ra soét co s& vat chat
dap wng su phét trién vé quy md 16p hoc sinh, trudng dat chuan quéc gia; chi dao thuc
hién cac nhiém vu chuyén mén; Nghi dinh 04/2021/ND-CP ngay 22/01/2021 cua Chinh
pht (duoc sua doi bo sung tai Nghi dinh 127/2021/ND-CP); Chi thi sb 10/CT-TTg ngay
22/4/2019 cua Thu tusng Chinh phu vé Viéc ting cudng xir 1y, ngan chin c6 hiéu qua
tinh trang nhiing nhiéu, gay phlen ha cho ngudi dan, doanh nghiép trong giai quyét cong
viéc; phat trién va nang cao chat luong doi ngii nha gido; Né nép, ki cuong, chat
luong, hiéu qua trong céng tac gido duc hoc sinh; Cong tac xay dung moi truong
hoc duoc lanh manh, than thién, an toan va phong chéng bao luc hoc dudng; cng
t4c nang cao chat luong, hiéu qua tuyén truyén phap luat; thuc hién ché dé chinh sach;
thi dua khen thuong.

Van dung Luat Tiép cong dan, Luat Khiéu nai, Luat To cdo, Nghi dinh so
64/2014/ND-CP, Thong tu so 06/2014/TT-TTCP, cac Thong tu cia Bo GDDT ban
hanh Diéu 1€ cac nha truong dé to chic trién khai phu hop véi di€u kién, yéu cau, quy
mo, tinh chat hoat dong cua co quan, don vi minh, t6 chuc tot v,iéc tiép cong d{?ln tai
don vi. Nang cao hiéu qua cong tac tiep cong dan, giai quyet khieu nai, to cao
va phong chong tham nhiing truong hoc.

2. Nhiém vu cu thé

Tiép tuc kién toan Ban kiém tra noi bo truong hoc nim hoc 2024 — 2025.

Xay dung ké hoach kiém tra noi bé nim hoc 2024 - 2025, trong do tap trung
vao cac nhiém vu trong tam; nhiing khau con yeu, nhitng khau con ton tai cua nam
hoc trudc, noi dung cé trong tdm, trong diém hang thang.

Thuc hién ding, du ngi dung kiém tra theo ké hoach phé duyét, thuc hién ding
quy trinh kiém tra

Phéi hop chat ché vai Thanh tra nhan dan nhatruong dé danh gia, xir ly két
luan sau kiém tra thuc chat, rat kinh nghiém cho cac dot kiém tra noi b tiep theo va
nam hoc sau.

Thuc hién bao cdo vé Phong GD&PT ding thoi gian quy dinh .

IV. N§i dung kiém tra

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

a) Vé pham chét chinh tri, dao duc, 16i sdng, y thuc to chire ky luat.

b) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén.

- Viéc thyc hién hé so' cda giao vién theo Diéu 1€ truong hoc (cua tung cap hoc,
bac hoc); viéc cap nhat ho so, st dung chir ky s6 hé thong vnEdu;

- Vigc thyc hién chuong trinh gido duc pho théng 2018, ndi dung, ké hoach day
hoc, quy dinh vé day thém hoc thém; viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thict bi trong
day hoc;



- Vige d6i mai phuong phap day hoc (PPDH): Doi mai PPDH theo dinh huong
phat trién nang luc, pham chat ngudi hoc, gan véi dic thu cap hoc, tich hop [ién mon,
gian khoa hoc bo mén vai thuc tién doi sdng, da dang héa viéc té chirc cac hoat dong
day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong hoc cho nguoi hoc;

- Viéc t6 chirc, kiém tra, dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cua giéo vién
dam bao phat huy cac ning luc, pham chat can phat trién theo dic thu tiét hoc va viéc
thue hién chuan kién thirc, ky nang (thé hién trong viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét
ké tién trinh day hoc va t6 chic day hoc). Viéc thuc hién chim bai kiém tra caa hoc
sinh, cap nhat diém s6, danh gia hoc sinh theo céc quy dinh cia Bo GDDT;

- Vigc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viéc tw hoc, boi dudng thuong
Xuyén, tu boi dudng dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;

¢) Kiém tra cong tac khac: Cong tac cha nhiém.

2. Kiém tra hoat dong ciia cac td, nhém chuyén mén, té viin phong, cic b
phan ho trg gido duc trong nha truwomng

a) Kiém tra hoat dong ctia cac t0, nhém chuyén mon

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc tirng bo
mon (da duogc thi trudng don vi phé duyét); ndi dung ké hoach nam hoc theo hudng
dan caa Bo GDDT, S& GDDT, Phong GDDT, theo dic thi cta té, nhdm chuyén mén
va phai ¢am bao tinh lién théng, cu thé vé tién trinh thuc hién, ngudi thuc hién, nguoi
phu trach...

- Kiém tra chat lugng day - hoc cua td, nhdm chuyén mén; viéc sinh hoat chuyén
mon; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat trién doi ngt, cong tac
boi dudng va tu boi dudng...

- Kiém tra c6ng tac quan 1y chuong trinh; day bu, day thay, cong tac quan Iy
chuy&n mon, viéc thuc hién vé quy dinh day thém hoc thém; thuc hién ké hoach chuyén
de, ngoai khda, thuc hanh, boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu, kém, ...

b) Kiém tra hoat dong cua to van phong, cac bo phan hd trg gido duc trong nha
truong

- Kiém tra b phan vin thu, hanh chinh, thu vién, y té, ban trd, noi tru:

+ Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong nim hoc; + Kiém tra
viéc quan ly van ban di dén, luu trit, cap nhat thdng tin, soan thao van ban; viéc quan
ly va stir dung ching thu so, chir Ky so, cong tac cai cach hanh chinh.

+ Kiém tra viéc quan ly hé théng ho so, so sach cua cac bo phan: ho so tuyén
sinh, ho so kiém tra, ddnh gia gido vién va nhan vién, ho so thi dua, khen thuong, ky
luat,...), sO sach lién quan dén cac bo phan theo quy dinh;

+ Kiém tra cong tac bao quan, theo ddi viéc st dung tai liéu, sach gido khoa,
thiét bi do6 dung day hoc;

+ Kiém tra cong tic dam bao an ninh, an toan treong hoc, vé sinh méi truong,
an toan v¢ sinh thyc pham,....



+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vy ctia nhan vién vin phong.
- Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan:
+ Ké& hoach xay dung tao ngudn ngan séch cua trudng hoc: cac khoan thu chi

ngan sach, thu - chi khac tai don vi; cbng téc tai trg, vién trg; Cong tic tham muru trong
xay dung Quy ché chi tiéu noi bo va viéc thuc hién nhiém vu thu chi tai don vi;

~ + Viéc quan ly va sir dung cac nguon kinh phi bang tién mt: viéc thyc hién
quyet toan thu - chi tai chinh; Viéc quan ly va st dung tai san co dinh;

+ Viéc quan ly, st dung hé thong phan mém quan ly tai chinh MISA
Mimosa 2022 va phan mém quan ly tai san MISA;

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh, cong khai
tai chinh).

- Hoat dong cua bd phan cham soc, nuoi dudng tré/hoc sinh; cong tac tu van
tdm ly hoc duong va hoat dong gido duc k¥ nang song, hoat dong ngoai gio chinh
khoa.

3. Tw Kiém tra cong tac quan Iy ciia can bd quan ly don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang caa can bo
quan Iy don vi; viéc thuc hién ké hoach gido duc; cong tac tuyén truyén, pho bién, giao
duc phap luat; cdng tac quan ly, thuc hién ché do, chinh sach ddi vai can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh va phét trién doi ngii; cong tac chi dao; quan ly hanh chinh, tai
chinh, tai san; viéc thuc hién cong khai trong hoat dong cta co sé giao duc theo quy
dinh cia Bo GDDT va cong khai ngan sach theo quy dinh cta Bo Tai chinh; cong tac
kiém tra noi bo nha truong; viéc thuc hién Quy ché dan chu trong céc hoat dong cua
co s& giao duc; cbng tac xa hoi hoa giao duc; viéc thuc hién cac phong trao 16n cua
nganh; cong tac gido duc dao duc, 16i séng cho hoc sinh, hoc vién va gido vién, ...

- Kiém tra viéc xay dung trudng chuan quéc gia, thuc hién kiém dinh chat luong
giao duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan doi vai gido vién, Hiéu truong.

- Cong tac tiép nhan van ban chi dao: to chac quan triét, tuyén truyen; cong tac
chi dao, xay dung ke hoach, quy ché, to chuc thuc hién, phan cong nhiém vy, cdng tac
phoi hop.

- To chire danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao cdo theo quy dinh.

- Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo va phong, chng
tham nhiing:

+ COng tac tiep cong dan, giai quyét KNTC: kiem tra vigc xay dyng, luu trit ho
so tiép cong dan, so theo doi don thu KNTC, b tri dia diém tlep cong dan phu hop
(co noi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tlep cong dan, quy ché
tlep cong dan, vi¢c thyuc hién quy dinh tiép nhan xi ly va giai quyét khiéu nai, t cao);
thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét KNTC theo quy dinh;

+ Cong tac phong chong tham nhiing (PCTN): Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luat PCTN, thuc hanh tiét kiém chong lang phi cia co so gido duc, viéc xay



dyng cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac PCTN (ké hoach
thue hién Luat PCTN, quy ché 1am viéc, quy ché dan cha trong hoat dong cia don vi,
quy ché chi tiéu noi bo, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi
theo quy dinh); viéc xay dung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, viéc téng hop, 1ap
bao c&o nop cép trén theo quy dinh; viéc tong hop va cdng khai cac ban ké khai, tai
san thu nhap cua cac di tuong co nghia vu ké khai.

4. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

- Vigc 10 chirc 16p hoc; nhiém vy ciia hoc sinh dugc quy dinh trong Bicu 1¢ nha
truong (c@a tung cap hoc, bac hoc); Viéc thuc hién theo néi quy, quy dinh cia truong,
I6p, cac t6 chirc trong nha truong;

- Viéc ty rén luyén cua hoc sinh théng qua hoat dong tap thé, k§ niang séng, hoat
dong trai nghiém sang tao, hoat dong Poan, Hoi, D0i,...

V. Hinh thitc va nguyén tic kiém tra

1. Hinh thuc:

Kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuat (béo truéc hoic khdng béo trudc).

2. Nguyén tac:

Thuc hién kiém tra theo dung vai tro, vi tri, ké hoach theo Quyet dinh thanh
Iap Ban kiém tra noi bo nha truong nam hoc 2024 — 2025 va cac Quyeét dinh kiem tra
theo thang.

Tat ca noi dung thuc hién kiém tra déu phai ¢6 ho so luu trit: bién ban kiem
tra, bao cao ket qua kiem tra, ket luan cua truong Ban kiém tra, thong bao ket qua xu
ly, ho so minh chung.

Céac thanh vién Ban kiém tra tham muu 1&n ké hoach chi tiét tién hanh kiém
tra.

V1.Td chikc thuc hién

Ban Kiém tra ngi bo truong can cir vao ké hoach kiém tra noi bo chu dong trong
viéc dé xuat ke hoach (ndi dung, thoi gian, doi tuong, phuong phap.... kiém tra
hang thang), tham muu Hiéu truéng ra quyét dinh theo dtng trinh ty, thu tuc va ké
hoach da dugc phé duyét.

Phé Higu truéng, to chiic doan thé, gido vién, nhan vién trong nha trueong can
cﬁ:qvao Keé hvoach kiém tra noi bo truong chu dong trong viéc xay dung cac ke hoach
trién khai, t6 chirc thuc hién theo cac noi dung caa ké hoach.

VI1. Danh muc céc cudc kiém tra

Thai gian Néi dung kiém tra Poi twong kiém | Ngwoi thuc hién
tra
Thang 9 ndm | \(i&m tra co s vat chét, | Cac phong hoc Theo phan cong

2024 nhiém vu va theo

diéu kién dé day hoc Quyét dinh




Thang 10

Theo phéan cong

. Kiém tra trién khai t6 |CB, GV, NV va s \
nam 2024 . Ak nhiém vu va theo
chac thuc hién ké HS uvét dinh
hoach day hoc. Quyetd
Kfiém ”ﬁ\h(?'?}t dong su | pye. Diing, Hoai
pham nha gio Thurong
Thang 11 % A CTTAD A Theo phan cong
nam 2024 pKk:erE Lrﬁag(:g;_dong su_ | Dle: Hal, Cong nhiém vu va theo
o : ’ § Quyet dinh
Kiém tra ho so van thu Nhan vién van thu:
Tf‘énzgoﬁ - Kiém tra cdng tac tuyén | Hiéu truong, TPT
nam truyén, phd bién GDPL | Doi Theo phan cong
- Kiém tra hd so gido vién | Gido vién nhiém vy va theo
N . Quyet dinh
- Kiém tra hoat dong su | B/c: Lién, Thu
pham nha gido
gpringo% - Kiém tra viéc thuc
a hién quy ché chuyén T trudong CM: Theo phan cong
mon; Kiém tra cong tac | Gido vién toan nhi¢m vu va theo
quan Ii chuyén mon; truong; PHT Quyet dinh
- Kiém tra cdng tac quan | Hiéu truéng
ly cta Hiéu truong.
théng 02 | _Kiém tra thyc hién Ban tiép cong dan.
nam 2025 | quy dinh vé tiép cong Theo phan cong
dan, giai quyet khicu nhi¢ém vu va theo
nai, to cao; Quyeét dinh
- Kiém tra hoat dong su b/c: Srang, Oanh
pham nha giao
théng 03 | _Kiém tra thuc hién TTCM va giéo
nam 2025 | nhigm vy cua cac tb vién Theo phan cong
chuyén mon, giao vién; nhi¢m vu va theo
i A Quyet dinh
Kiém tr\a h(?a'[ dong Su P/c: Thoa, Nguyét y
pham nha giao
Thang 04 | _ Kiém tra cong tac thu | Nhan vién phu Theo phan cong
nam 2025 nhiém vu va theo

Vién
- Kiém tra viéc thuc
hién quy ché chuyén

trach thu vién

T6 trudong CM:
Giao vién toan

Quyét dinh




mon; Kiém tra cong tdc | truong; PHT
quan li chuyén mon

Thang 05 | _ ki&m tra viec thuc GVBM va GVCN,

NdmM 2025 | hign hd so tuyén sinh | Ph6 HT Theo phan cong
vao I6p 6, 16p 10 ndm nhlf,:En vu va theo
hoc 2024-2025 Quyet dinh

- Kiém tra viéc vao
diém, danh gia xép loai, | GVBM, GVCN
ky hoc ba hoc sinh.

- Kiém tra vige thuc Phu trach thi dua,
hién quy ché thi dua, khen thuong
khen thuong;

Kiém tra CSVC CB, GV, NV

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac kiém tra noi bo cua truong TH&THCS
Cill Cus nam hoc 2024 — 2025./.
Noi nhdn:
- PGD&DPT Lam Ha (b/c);
- BGH (c/d);
-PHT, T6 CM, GV, NV (t/h);
- Website nha truong;
- Luu: VT.
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