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M@ Linh, ngay 07 thang 11 nim 2024

KE HOACH
Thuwe hién nhiém vu thang 11/2024

Truong TH&THCS CillCus xay dung Ké hoach lanh dao thuc hién nhiém vu
thang 11/ 2024 nhu sau:

|. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu thang 10/2024
Cong tac tu twéng chinh tri:

- To chirc quan triét va don doc thuc hién tot cac chi thi, nghi quyét cua Pang uy
cap trén.dac biét biét vé van d¢ ca nhan ,tap thé chia sé thong tin trén mang xa hoi.

- Tiép tuc “Hoc tap va lam theo tu tudng, phong cach H5 Chi Minh”

- Thyc hién nghiém tic ngay gio cong lao dong,ra vao 16p ding gio quy dinh.
- Duy tri twong dbi tot né nép day va hoc.

2. Cong tac chinh quyén:

- Hoan thanh nghiém thu cdng tac pho cap gido duc nim 2024 theo quy dinh
3. Cbng tac chuyén mon

- Thyc hién chuong trinh tir tuan 4 dén tuan 8. Thuc hién nghiém tac quy ché
chuy&n mon.

- Trién khai day hoc 16ng ghép gido duc ANQP theo ndi dung tap huan chuyén
mon.

- Tién hanh to chirc thi gido vién day gioi cAp truong nim hoc 2024 — 2025 phan
trinh bay bi¢n phap.

- Gido vién by mon xay dung ké hoach phu dao hoc sinh yéu kém theo mon minh
phu trach.

- Céc t6 thyc hién chuyén dé day hoc theo ké hoach.

- Sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc hi¢u qua.

- Tham gia cac 16p tdp hudn chuyén mén.

- Xay dung ké hoach bdi dudng thudng xuyén nim hoc 2024 — 2025.
4. Cong tac chi nhiém

- GVCN trién khai, van dong phu huynh hoc sinh thu hoc phi cap THCS qua tai
khoan ngan hang khong dung tién mat.
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- Nhéic nho dong vién hoc sinh di hoc dung gio, thuc hién tot cong tac duy tri si

5. Cong tac kiém tra ndi bd

- Thuc hién kiém tra ndi kiém tra viéc trién khai t6 chirc thuc hién ké hoach day
hoc va hoat dong su pham nha gido.

- Du gio dot xuét giao vién.
- C6 thong bao két qua kié tra thang 10/2024 kém theo.
6.Cong tac chuyén doi sb

- Ung dung va khai thac c¢6 hiéu qua cac phan mém phuyc vu cong tac quan 1y gido duc,
phan mém quan 1y tryc tuyén cuia nganh.

- Khai thac hiéu quéa cong thong tin dién tir trong cong tac quan 1y day - hoc.
7. COng tac tai chinh — co sé vat chat.
- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi dung quy dinh.

- X4y dung ké hoach mua thiét bi day hoc gido duc QPAN tir 16p 1 dén 16p 9 theo
quy dinh.

8. Cong tac doan thé
a. Cong doan :
- Bao vé quyén loi hop phap cong doan vién.

- Van dong cong doan vién dong gop ung ho theo cong van van dong cua cac tod
churc(néu c0).

- T6 chirc ky ni¢ém ngay thanh 1ap Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam (20/10).

Tén tai : Chua dong vién cong doan tham gia nhiét tinh cac phong trao thi dua
nhu tham gia thi GVG cap truong.

b. Poan,Doi

- Hoan thanh dai hoi lién doi .

- Bon doan gidm sat ciia huyén doan vé viéc thyuc hién thong tu 27 vi¢c phan cong
st dung TPT Doi.

10. Céng tac hd trg phuc vu

a.Van Thu.

- Thyc hién tét cong tac tiép nhan vin ban cap trén kip thoi.

- B4o c4o tong hop dung thoi gian quy dinh.

b. Cong tac y té, an toan trwong hoc.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén phong, chéng dich bénh,an toan truong hoc.

- bam bao cong tac vé sinh nha truong dac bi€t nha vé sinh.



c. Ké toan — Thi quy

- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi diing quy dinh.

d. Thw vién — Thiét bj

- Thyc hién tbt viéc cho muon, tra thiét bi day hoc theo quy dinh.
e. Bao v¢

- Truc 24/24 gio> dam bao quan 1y tdt tai san nha trudng tranh dé tinh trang mat
mat.

I1. Ké hoach thuc hién nhiém vu thang 11/2024

1. Cong tac tu twéng chinh tri:

- Tiép tuc “Hoc tap va lam theo tu tudong, phong cach HO Chi Minh”

- Thyc hién nghiém tic ngay gio cong lao dong,ra vao 16p ding gio quy dinh.
- Duy tri t6t né nép day va hoc.

2. Cong tac chinh quyén:

- Xéy duyng ké hoach t6 chire Van nghé chao mung ngdy nha gido Viét Nam phan
cong Thay Diing P.Hiéu truéng.

3. Cong tac chuyén mon
- Thuc hién chuong trinh tir tuan 9 dén tuan 12.
- Thuc hién kiém gitt ky 1 nam hoc 2024 — 2025 theo huéng dan ctiia PGD.

- Tién hanh t6 churc thi gido vién day gioi cap trudng nam hoc 2024 — 2025 phan
1én ti€t day.

- T6 chirc ngay hoi Stem cap truong ngay 29/11/2024.
4. Cong tac chi nhiém

- Nhéc nhé dong vién hoc sinh di hoc dung gio, thuc hién tbt cong tac duy tri si

5. Cong tac kiém tra ndi bd

- Thuc hién kiém tra cong tac Van Thu,Kiém tra thyc hién nhiém vu cia gido
vién : Nguyeén Van Cong va Chang Chuan Hai.

6. Cong tac tai chinh — co sé vat chat.

- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi dung quy dinh.
- Xét nang luong,nang PCTN thang 11/2024.

8. Cong tac doan thé

a. Cong doan :

- T6 chire ky niém ngay thanh nha giao Viét Nam (20/11).

- Pong vién cong doan vién tham gia hoi thi GVG cép truong va cap huyén.



b. Boan,Doi

- Tf) chtic Van Ngh¢ ( Hoc sinh va gido vién ) chao mung ngay nha gido Viét
Nam chiéu ngay 19/11.

10. Céng tac hd tro phuc vu

a.Van Thu.

- Thyc hién tét cong tac tiép nhan vin ban cap trén kip thoi.

- B4o c4o tong hop dung thoi gian quy dinh.

b. Cong tac y té, an toan truwong hoc.

- Thuc hién cong tac tuyén truyén phong, chéng dich bénh,an toan truong hoc.
- Bam bao cong tac v¢ sinh nha truong dac biét nha v¢ sinh.

c. Ké toan.

- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi diing quy dinh.

d. Thu vién — Thiét bi

- Thyc hién tét viéc cho muon, tra thiét bi day hoc theo quy dinh.
e. Bao vé

- Truc 24/24 gio dam bao quan 1y tot tai san nha truong tranh dé tinh trang mat
mat.

Trén day 1a ké hoach cong tac thang 11/2024 ctia truong TH&THCS Cill Cus yéu
cau toan thé can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién nghiém tic. K& hoach
c6 su diéu chinh cho phu hop véi thuc té./.

Noi nhgn: i
- Ban Giam hiéu (dé c¢/d) ;
- Cac b phan (th/hién);
- Website truong; NG KC
- Luu: VT. @ oL gus 7
7 Nguyén Quang Lim
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