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Mé Linh, ngay 07 thang 12 nam 2024

KE HOACH
Thuwce hién nhiém vu thang 12/2024

Truong TH&THCS CillCus xay dung Ké hoach lanh dao thuc hién nhiém vu
thang 12/ 2024 nhu sau:

|. Panh gia két qua thwe hién nhiém vu thang 11/2024

1. Cong tac tu twéng chinh tri:

- Tiép tuc “Hoc tap va lam theo tu tudng, phong cach H6 Chi Minh”

- Thyc hién nghiém tic ngay gio cong lao dong,ra vao 16p ding gio quy dinh.

- Duy tri t6t né nép day va hoc.

2. Cong tac chinh quyén:

- Tham gia gap mat chao mung ngay nha gido Viét Nam do UBND x4 t6 chuec.

- T6 chirc d6i thoai gitta Hiéu truang voi can bo,gido vién va nhan vién trong nha
truong.

3. Cbng tac chuyén mon

- Thuc hién chuong trinh tir tuan 9 dén tuan 12.

- Thuc hién kiém gitt ky 1 nam hoc 2024 — 2025 theo huéng dan ctiia PGD.

- To chure thi gido vién day gioi cap truong nim hoc 2024 — 2025,

- To chire thanh cdng ngay hoi Stem céap trudng ngay 29/11/2024.

4. Cong tac chi nhiém

- Nhic nhd dong vién hoc sinh di hoc ding gio, thuc hién tot cong tac duy tri si

5. Cong tac kiém tra ndi bd

- Hoan thanh Ifiém tra ndi bd vé cong tac Van Thu, Kiém tra thyc hién nhiém vu
cua giao vién: Nguyén Van Cong va Chang Chuan Hai.

6. Cong tac tai chinh — co sé vat chat.

- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi diing quy dinh.

- Xét nang luong,nang PCTN thang 11/2024.

- Cat co,canh ciy va stra bong dién cac 16p ( thay Thu )

- Mua dém nhay cao mon giao duc thé chat.Mua va thay 03 bang 16p hoc & khdi tiéu
hoc (B9 phan thiét bi).



- Son va stra hang rao va cong truong.

8. Cong tac doan thé

a. Cong doan :

- T6 chirc ky niém ngay thanh nha giao Viét Nam (20/11).

- Pong vién cong doan vién tham gia hoi thi GVG cap truong va ding ky du thi
cap huyén.

b. Boan,Doi

- Tf) chic Van Ngh¢ ( Hoc sinh va gido vién ) chao mung ngay nha gido Viét
Nam chiéu ngay 19/11.

10. Cong tac hd trg phuc vu

a.Van Thu.

- Thyc hién tét cong tac tiép nhan vin ban cap trén kip thoi.

- Bdo c4o tong hop dung thoi gian quy dinh.

b. Cong tic y té, an toan truwong hoc.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén phong, chéng dich bénh,an toan truong hoc.
- Bam bao cong tac v¢ sinh nha truong dac biét nha vé sinh.

c. Ké toan.

- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi dung quy dinh.

d. Thu vién — Thiét bi

- Thyc hién tbt viéc cho muon, tra thiét bi day hoc theo quy dinh.
e. Bao vé

- Truc 24/24 gio dam bao quan 1y tdt tai san nha trudng tranh dé tinh trang mat
mat.

I1. Ké hoach thuc hién nhiém vu thang 12/2024

1. Cong tac tu twéng chinh tri:

- Tiép tuc “Hoc tap va lam theo tu tudng, phong cach H6 Chi Minh”

- Thuc hién nghiém tuc ngay gio cong lao dong,ra vao 16p ding gi¢ quy dinh.
- Duy tri t6t né nép day va hoc.

2. COng tac chuyén mon

- Thuc hién chuong trinh tur tuan 13 dén tuan 16.

- Thuc hién 6n tap kiém cudi ky 1 nim hoc 2024 — 2025 theo huéng dan cua
PGD.

- Ra d¢é kiém tra cudi hoc ky I ndp vé t6 truong chuyén moén ngay 20/12/2024
(THCS), ngay 25/12/2024 (TH).
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- Kiém tra mot s6 mon truong ra dé : CDTC,Tin hoc,Ngh¢ thuat
- Tham gia Hoi thi Gido vién day gioi cAp huyén nam hoc 2024 — 2025.

- Phéi hop ,V(’)fi TPT Déi t6 chirc Pai hoi TDTT cép truong va tuyén chon doi
TDTT tham gia cap cum. (Thu, Thuong).

- Phéi hop v6i TPT Dai trién khai Cude thi viét thu Qudc té UPU lan thtr 54 (nim
2025).

3. Cong tac chi nhiém

- Nhic nho dong vién hoc sinh di hoc dung gio, thuc hi¢n tbt cong tac duy tri si

SO.

- Chon 01 hoc sinh dan toc cd thanh tich xuat sac, tiéu biéu nam 2024 giri vé
Phong GDBT(chuyén mén cap tiéu hoc qua email: bkloc.ltv@gmail.com) trudc ngay
05/12/2024.

5. Cong tac kiém tra ndi bd

- Thuc hién kiém tra cong tac COng tac tuyén truyén pho bién gido duc phap
luat, Ho so gido vién va Hoat dong su pham nha gido ( Lién, Thu).

6. CONng tac tai chinh — co sé vat chat.

- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi dung quy dinh.

- Xetnang luong,nang PCTN thang 01/2025 ( Cac d/c nang luong,tham nién ndp
ho so trude ngay 15/12/2024).

8. Cong tac doan thé

a. Cong doan :

- Pong vién cong doan vién tham gia hoi thi GVG cap huyén.

b. Pi thiéu nién:

- Thyc hién tét ké hoach hoat dong va hudéng dan cia HPD cap trén.
- T6 chirc Pai hoi TDTT cép truong nim hoc 2024-2025.

- Trién khai Cudc thi viét thu Quédc t& UPU lan tht 54 (nim 2025).
10. Cong tac hd trg phuc vu

a.Van Thu.

- Thyc hién tét cong tac tiép nhan vin ban cap trén kip thoi.

- Bdo cao tong hop dung thoi gian quy dinh.

b. Cong tic y té, an toan trudong hoc.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén phong, chéng dich bénh,an toan truong hoc.

- Giai toa ban hang rong ¢ cong truong dam bao vé sinh an toan thuc pham cho
hoc sinh.
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- Bam bao cong tac v¢ sinh nha truong dac biét nha v¢ sinh.

c. Ké toan.

- Giai quyét ché d6 cua CB-GV-NV kip thoi ding quy dinh.

d. Thw vién — Thiét bj

- Thyc hién tbt viéc cho muon, tra thiét bi day hoc theo quy dinh.

e. Bao v¢

- Truc 24/24 gio> dam bao quan 1y tt tai san nha trudng tranh dé tinh trang mat

mét. - Giai toa ban hang rong ¢ cong truong dam bao vé sinh an toan thyc pham cho
hoc sinh.

- Giai toa ban hang rong & cong truong dam bao vé sinh an toan thuc pham,dam
bao trat twr ATGT cho hoc sinh.

Trén day 1a ké hoach cong tac thang 12/2024 cta trudng TH&THCS Cill Cus yéu
cau toan thé can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién nghiém tac. Ké hoach
c6 su dicu chinh cho phu hop véi thuc te./.

Noi nhdn: i

- Ban Giam hiéu (dé c¢/d) ;
- Céc bo phan (th/hién);

- Website truong;

- Luu: VT.
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