UBND XA NAM BANLAMHA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS CILL CUS Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 85 /QD -TH.THCS

Nam Ban Lam Ha, ngay 23 thang 9 nam 2026

QUYET PINH
Ve viéc phan cong nhiém vu trong Ban Giam hi¢u
Nam hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG TH&THCS CILL CUS

Can cir théng tw 56 1 5/2026/TT-BGDDT ngay 24/03/2026 cua B truong Bo
gido duc va Dao tao ban hanh diéu I¢ truong tiéu hoc, truong trung hoc co' so, truong
trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;
Can cir Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025 cua By Gido duc va
Dao tao quy dinh ché do lam viéc doi voi giao vién pho thong, du bi dai hoc,
Can ctr nhiém vu nam hoc va bién ché dwoc giao nam hoc 2026- 2027,
Xét dé nghi ciia bé phdn chuyén mén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhi€ém vy cho Ban Gidm hiéu truong TH&THCS Cill Cus
nam hoc 2026-2027.

(C6 bén phén céng chi tiét kém theo)
Pic¢u 2. Cac 6ng (ba) co tén trong danh sach dugc phan céng nhiém vy Trudng
TH&THCS Cill Cus c¢6 trach nhiém:
-‘Xﬁy dung ké I}oach va to chire thuc hién cac nhirng nhi€ém vu duoc phén cong
theo di€u I¢ truong ti€u hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va
truong pho thong ¢ nhiéu cap hoc.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) cb tén trong
danh sach tai Diéu 1 cdn ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Ban Giam hiéu;

- Céc bo phan trong truong;
- Pang tai trén Website;

- Luu VT.

Nguyén Quang Lam



N CONG NHIEM VU TRONG BAN GIAM HIEU
TRUONG TH&THCS CILL CUS

o Quyét dinh s6: 85 /OP-TH.THCS ngay  thang 9 nam 2026
cua Hi¢u truong truong TH&THCS Cill Cus)

1. P/c Nguyén Quang Lam — Hiéu truéng

Chiu trach nhiém truéc UBND xa Nam Ban Lam Ha, S6 GD&DPT Lam Déng
vé toan bo hoat dong cua nha truong.

Chi dao, quan 1y va giai quyét mot so6 cong viéc chinh nhu sau:

T chirc xay dung ké hoach chién luoc phat trién nha trudng, trong d6 xac dinh
tam nhin, s mang, gia tri c6t 1i va quy hoach phat trién nha trudng; quy ché t6 chirc
va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc cua nha truong, ké hoach nhiém vu
nam hoc va to chire thuc hién;

~ Xay dung, t6 churc b may nha truong theo quy dinh; bd nhiém t6 truong, t6 pho;
quyét dinh ctr gido vién lam Tong phu trach D1 Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh
theo quy dinh cua phap luét;

Bao cdo, danh gid két qua thuc hién ké hoach giao duc cua nha trudong véi cap
co tham quyén,;

Thuc hién tiép nhan, ky hop dong, phan cong nhiém vy, kiém tra, ddnh gia, dio
tao, boi dudng, khen thudng, ky luat va cac ché dg, chinh sach d61 voi gido vién, can
bo quan 1y co s& gido duc, nhan sy ho trg gido duc theo quy dinh;

Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cta hoc sinh do nha truong t6 chire; xét duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh, thuc hién quan 1y hoc ba theo quy dinh cua phap
luat, phu hop v61 10 trinh trién khai hoc ba sd; xac nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong
trinh gido duc tiéu hoc, hoan thanh chwong trinh gido duc trung hoc co s va quyét dinh
khen thudng, ky luat hoc sinh; thuc hién cac ché do, chinh sach ddi v&i hoc sinh;

Quan ly tai chinh va tai san ctia nha truong;

Thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh ctia nguoi dung dau co s¢
gido duc trong to chirc hoat dong cia nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido
duc cta nha truong;

Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong
khai d61 vo1 nha truong va xa hdi theo quy dinh cua phép luat;

Tham gia sinh hoat cung td chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang
luc chuyén moén nghiép vu, ndng lyc quan ly; tham gia day hoc theo quy dinh vé€ dinh
murc tiét day doi véi hi¢u trudng.

2. P/c Nguyén Vin Diing — Pho Hiéu truéng

Thyc hién va chju trach nhiém vé nhirng nhi¢m vu do Hiéu truéng phan cong,
dong thoi cung véi Hiéu truong chiu trach nhiém véi cap trén vé nhitng phan viée duoc
giao. Tham muu, phu trach va chi dao thuc hién mdt sé linh vuc cu thé nhu sau:

- Truc ti€p quan 1y va chi dao thuc hién vé cong tdc chuyén mon cap Ti€u hoc



- Xay dung ké hoach hoat dong vé cong tac chuyén mén cap tiéu hoc.
- Truéng Ban kiém tra noi bd truong hoc, ..

- Quan 1y, kiém tra, nhan xét cac loai hd so thudc linh vuc chuyén mon, co s¢
dir liéu, VnEdu (Hoc ba, ké hoach gidao duc, ké hoach day hoc va ké hoach cua to
chuyén mon...) cap tiéu hoc.

- Cong tac hoc sinh khuyét tat;

- Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén cua gido vién va cac van ban guri cap
trén thudc linh vie chuyén mon. Chi dao thong ké, tong hop va quan ly hd so, s6 liéu
vé chuyén mon cip tiéu hoc. Xét duyét va ki hoc ba cip tiéu hoc.

- Phu trach cong tac co s& vat chat nha trudng.

- Phu trach cong tac truong hoc an toan phong chdng tai nan thuong tich,bao luc
hoc duong

- Giup Hiéu truéng giai quyét nhitng cong viée dugc uy quyén hodc khi Hiéu
truong di vang. Lam mot s6 cong viéc khac khi dugc Hiu trudng phan cong.

3.P/c Ho Vin Khoa — P. hiéu truéng

Thyc hién va chiu trach nhi€ém vé nhiing nhi¢ém vu do Hi€u truéng phan cong,
dong thoi cung véi Hiéu truong chiu trach nhi€ém véi cap trén vé nhitng phan viéc duoc
giao.Tham muu, phu tradch va chi dao thuc hi¢n mdt s6 linh vuc cu thé nhu sau:

- Tryc tiép quan 1y va chi dao thuc hién vé cong tac chuyén mon cip THCS.
- Tham gia cong tac kiém tra noi bd truong hoc, ...

- Chi dao gido vién va can bg phu trach thu vién - Thiét bi, quan ly str dung cac
phong thiét bi.

- Phu trach cong tac chuyén ddi s.Truc tiép quan 1y cong nghé thong tin, cac
phan mém quan 1y CCVC; CSDL nganh. VnEdu, ph6 cép gido duc x6a mu chir..
- Phu trach va chi dao cong tac phd cap GD — x6a mu chir.

- Phu trach cong tac phong trao van héa van nghé, thé duc thé thao, t6 chirc cac
ngay 1€, ngay ky ni¢ém trong nam.

- Cong tac nghién ctru khoa hoc.
- Cong tac PCCC.

- Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén ciia gido vién va cac van ban giri cip
trén thudc linh vyc chuyén mon. Xét duyét va ki hoc ba khoi 1op 6,7,8.

- Giup Hiéu truéng giai quyét nhitng cong viée dugc uy quyén hodc khi Hiéu
truong di vang. Lam mot s6 cong viéc khac khi duge Hi€u trudng phan cong.

4. Qua trinh lanh dao, quan ly, diéu hanh

Hiéu trudng va cac Pho Hibu trudng phai co su phdi hop chit chg, dam bao tinh
thong nhat va hi€u qua, phat huy tinh sang tao, chu dong ctia ca nhan, tinh than cong



su dé thuc hién t6t nhiém vu duogc giao,hoan thanh cac ké hoach di dé ra va cac nhiém
vu dot xuat ma cap trén giao pho.

N1 dung cong viéc dugc giao ¢ trén s€ co su thay ddi khi c6 su bién dong vé
tinh hinh nhan sy ctia nha truong hodc dugc di€u chinh cho phu hop voi tinh hinh thuc
té cong viéc nha truong. (co Quyét dinh bo sung)./.
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