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Nam Ban Lam Ha, ngay 19 thang 9 nam 2025

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy chée chuyén mon nam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG TH&THCS CILL CUS

Can cit Thong tw sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bg
Giép duc va Dao tao ban hanh biéu 1¢ truong trung hoc co so, trwong trung hoc
pho thong va truong pho thdng co nhiéu cap hoc;

Can cir Thong tuw s 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo
truong B Giao duc va Ddo tao ban hanh Quy dinh chuan nghe nghiép gido vién co
So giao duc pho théng;

Can cir Thong tw s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 03 nam 2025 cua Bo
Gi&o duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé ché dé lam viéc doi voi giao vién pho
thong;

Theo dé nghi cua bg phan chuyén mon nha trirong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mén nam hoc 2025 — 2026 cua truong
TH&THCS Cill Cus.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh
trude day trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Pieu 3. B phan chuyén mén, cac to chuy@n mdn, cac bo phan cd lién quan
va toan thé gido vién truong TH&THCS Cill Cus c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh
nay./.

Noi nhan:

- Ban Qiém hiéu;

- Céc to chuyén mén;

- Pang tai trén Website;
- Luu; VT, HSCM
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QUY CHE CHUYEN MON VA HUONG DAN THUC HIEN QUY CHE
CHUYEN MON NAM HQC 2025 — 2026
(Kém theo Quyér dinh sé  23/0D-TH.THCS ngay 19 thdng 9 nam 2025
cua Hiéu truong truong TH&THCS Cill Cus)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mdn, hd so chuyén
mon, quy dinh viéc ghi chép, st dung va quan ly ho so chuyén mon cta gido vién,
to chuyén mon, bo phan duoc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong.

2. Pbi tuong thuc hién quy ché nay la toan bo can bo, giao vién truong
TH&THCSCIll Cus va céc giao vién khac tham gia giang day co thoi han tai nha
truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché nham &p dung thdng nhat cac quy dinh vé nén nép hoat dong
chuy&n mdn, ho so sb séch cua can b, gido vién trong truong. Tao thuan loi cho to
chuyén mon va Ban Giam hiéu trong viéc quan ly, chi dao va thuc hién cong tac
chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén 1a co sd dé Hiéu truong, Pho Hiéu truong té chirc
thuc hién nhiém vu giang day va danh gia mac d6 thuc hién nhiém vu chuyén mén
cua can bo, gido vién trong mdi tuan, thang, hoc ky va nam hoc. La can cir dé danh
gia, xép loai can bo, gido vién theo hudng dan cia Bo Gido duc va Dao tao.

3. T4t ca can bo, gido vién co trach nhiém thyc hién nhitng ndi dung quy dinh
trong quy ché nay va tich cuc gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong
hoat dong chuyén moén cua nha truong.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mon

- Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo Gio duc
va Pao tao ban hanh Diéu I truong trung hoc co sé, trudng trung hoc phd théng va
truong pho thdng c6 nhiéu cap hoc.

- Can ctr Thong tu s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh danh gia xép loai hoc sinh trung hoc co sd va hoc sinh
pho théng.

- Can ctr Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gio duc
va Pao tao ban hanh quy dinh danh gia xép loai hoc sinh tiéu hoc.

_ Thong tu s6 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 ciia Bd Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy dinh chuan hiéu trudng co s giéo duc phd thong.
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- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ctia B6 GD&DT ban hanh
Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co sd gido duc phd thong.

- Can ctr Thong tu sb 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 03 nam 2025 cua
Bo Giao duc va Bao tao ban hanh quy dinh vé che d6 lam viéc doi véi giao vién pho
thong.

- C4c chi thi, thong tu, huéng dan, ké hoach hoat dong nam hoc cua nganh va
tinh hinh thuc té caa nha truong.

‘ ' CHUONG II
QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO DUC
CUA NHA TRUONG

Piéu 4. Cac loai ho so, s6 sach ddi véi nha truong

Hé thong ho so quan 1y hoat dong gido duc trong nha truong gdom:
1. Péi v6i nha trudng:

a) SO dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) Sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc ddi véi hoc sinh khuyét tat (néu co).
d) Ké hoach gido duc ctia nha trudng (theo nam hoc).

e) So ghi dau bai.

g) S6 quan 1y cip phat vin bang, ching chi.

h) S6 quéan 1y va hd so luu trit cac vin ban, cong van di, dén.
i) Ho so quén 1y thiét bi gido duc, thu vién.

k) Ho so quan 1y tai san, tai chinh.

1) Hb so kiém tra, danh gia can bo, gido vién, nhan vién.
m) Ho so theo di stic khoé hoc sinh.

n) Ho so khen thuong, ky luat hoc sinh.

0) Ho so phd cap gido duc (ddi v6i cap trung hoc co s6).
2. Do6i v6i to chuyén mon:

a) K& hoach gigo duc cua td chuyén mén (theo nim hoc).
b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Pi voi gido vién:

a) Ké hoach gigo duc cua gido vién (theo nim hoc).

b) K& hoach bai day (gio an).
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¢) Sb theo ddi va danh gia hoc sinh (d6i véi cap THCS).

d) S6 cha nhiém (ddi v6i gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p).

4. Ho so quy dinh tai khoan 1‘, khoélp 2 va khoan 3 Diéu nay dang‘h(*) so dién
tir dugc sur dung thay cho cac loai ho so giay theo 16 trinh phu hop vai diéu kién ctia
dia phuong, nha truong, kha nang thue hién cua giao vién va bao dam tinh hop phap
cua cac loai ho Sy diér} tﬁ’; Viéc guén 1y ho so dién tir do S& Gido duc va Pao tao
quy dinh theo chuan két n6i, chuan dit liéu cia Bo Gido duc va Pao tao.

5. Viéc bao quan hd so quan 1y hoat déng gido duc ciia nha trudng duge thyuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

) CHUONG 111 '
QUY PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MQT SO LOAI
HO SO SO SACH

Piéu 5. Nhirng quy dinh chung

1. Viéc ghi chép noi dung & céc loai hd so s6 sach phai ghi bang bat bi mau
xanh. Ghi day du, dung thong tin noi dung theo hudng dan cua tung loai ho so s6
sach. Nhiing cot, muc nao khéng co thong tin phai dugc ghi 1a “khong”. Néu stra
chira théng tin phai theo hudng dan cua ting loai hd so s6 sach va cac quy dinh hién
hanh.

2. Tét ca cac loai hd so sd sach cta nha truong khi da st dung thi khong duoc
dua ra khoi pham vi nha trueong khi chua dugc sy cho phép cia BGH nha truong.

3. Cac loai hd so, s6 sach cta nha truong, t6 bd mon va gido vién dugc thyuc
hién theo mau cua Bo Giao duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao va cua nha
truong.

Piéu 6. Mt s6 quy dinh cu thé

1. So theo déi va danh gia hoc sinh

- Do nha truong quan ly bang phan mém (VnEdu).

- Phan So yéu ly lich caa hoc sinh, gi4o vién cha nhiém phai nhap vao phan
mém, cham nhat 14 15 ngay ké tir ngay bt dau nam hoc méi. Viéc nay do chinh gido
vién chu nhiém thyc hién véi yéu cau chinh xac, rd rang.

- Piém kiém tra phai duoc cap nhat theo timg dot bao diém, diém kiém tra
ciia mén hoc nao phai do chinh gido vién dam nhan mdn hoc d6 vao diém.

- Cudi mdi thang, GVCN phu trach thdng ké sé ngay nghi hoc c6 phép, khong
phép cua cac lop.

- Cubi hoc ky 1 va cudi nam hoc, gi4o vién bo mén, giéo vién chi nhiém 16p
kiém tra diém sb va ky xac nhan trén phan mém VnEdu.

2. S0 ghi dau bai (do6i véi cap THCS)
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- S6 ghi dau bai do BGH truc tiép quan 1y va duoc giao GVCN lép quan ly.

- Gido vién chu nhiém hudng dan hoc sinh ghi cac ndi dung, théng tin vao sb
ghi ddu bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhitng cot dugc phép ghi (theo hudng
dan ghi so).

- Gi4o vién bo mon ghi day dii nhitng nhan xét danh gia cua minh vé tiét hoc
phai chinh xac, cong bang, khach quan va c6 tac dung gi4o duc.

- C4c buoi, cac tiét nghi theo ké hoach cua truong hoac cua riéng gido vién
phai do gi4o vién cha nhiém ghi, ky tén va néu rd ly do. Cac tiét day bu, day thay,
phai ghi day du cac thong tin lién quan dén day bl hay day thay.

3. S0 ding bd

- Céc thong tin quy dinh ddi voi mdi hoc sinh do nhdn vién Vin thu cua nha
truong truc tiép ghi.

- S6 dang bd khong duoc dem khoi van phong nha truong néu khong co y
kién cua Hiéu truong. Khong duoc sta chira, tdy x6a hoic bo sung khi chua xac
minh su chinh x4c caa thong tin, chua bao cao va dugc sy dong y caa Hiéu trudng.

- Hang nam, hoc sinh mai tring tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén truong
dén hodc chuyén di truong khac phai duoc kip thoi ghi tén hoic xda tén trong sb
Dang bo.

4. Hoc ba hoc sinh

- Do nha trudng quan ly bang phan mém (VnEdu).

- Viéc ky hoc ba cubi nam hoc, giéo vién bo mén, giéo vién cha nhiém 16p ky
xé&c nhan trén phan mém VnEdu.

- T4t ca hoc ba cua hoc sinh do Quan tri VnEdu nha trwong quan ly, Hiéu
trudng chiu trach nhiém kiém tra viéc st dung va bao quan. Céach ghi va sir dung
hoc ba
theo dung huéng dan cia Bo GD&DPT.

- Toan bd hoc ba cua hoc sinh phai hoan tat trudc ngay 31 thang 5 hang nim
(trtr tinh hinh dich bénh, thién tai,... ).

- Nhitng hoc sinh sau khi kiém tra lai hozc rén luyén hanh kiém duogc xét 1én
|6p hay luu ban phai dugc ghi rd va Hi¢u truong Ky xac nhan vao hoc ba sau khi cé
két qua kiém tra lai, hoan thanh vao cudi thang 8.

5. Ho so sd sach té chuyén mén

a. S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuy&n mén (Sé nghi quyét caa To chuyén
mon): chd y trong cac budi sinh hoat chuyén mdn cua to, ghi cac ndi dung sau day:

- Céc noi dung sé& thuc hién trong 2 tuan tiép theo
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- Thao luén, thdng nhat cac PPDH tich cuc, c4c bai giang kho.

- Xay dung bai day minh hoa, thao luan, rdt nghiém tiét day hoc sinh hoat tb
chuyén mén dua trén phéan tich cac hoat dong caa hoc sinh.

- Thong nhat rat kinh nghiém béo céo chuyén dé té CM.

- C4c bién phap nang cao chét luong day hoc, phu dao hoc sinh yéu, bdi dudng
hoc sinh gioi (néu co).

- Thao luan ma tran d¢, thong nhat noi dung sé& Kiém tra, tiéu chi danh gia
- Ban bac ké hoach T6 chuc cac hoat dong trai nghiém cua to.

- Céc hoat dong khac cua to CM nhu 1a: Ké hoach chuyén mén nam hoc cua
To; Ké hoach kiém tra noi bo; Ké hoach t6 chirc cac hoat dong trai nghiém;

b. Théng ké (theo pham vi té quan Ii)

- C4c biéu mau thdng ké chét luong kiém tra dinh ky, kiém tra cudi ky, chat
lurong bo mon cuodi nam.

- Danh sach theo dbi hoc sinh gioi, yéu kém (dau nam, hoc Ki |, ca nam);
c. Cac ho so luu khac

- Céc cong van cua truong, so lién quan chuy&n mon;

- Bé kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky; co dap an, ma tran;

- Phiéu du gio thao giang/Bai hoc minh hoa, chuyén dé; ...

- KHGD 6 chuyén mén di trién khai theo Cong van 5512 cua B6 GD&DT
(d6i voi cap THCS); Cong van 2345 cua Bo GD&DPT (dbi vai cap Tiéu hoc);

6. So ghi dau bai, s6 diém dién tir, so diém ca nhan (doi véi cap THCS)

- Gi4o vién bo mén chiu trach nhiém quan Iy hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc
sinh véng tirng tiét hoc vao s ghi dau bai.

- Gi4o vién bo mdn ¢ nhiém vy ghi tén bai day day du, rd rang, nhan xét va
xép loai tiét hoc theo dung quy dinh cho ting tiét day.

- Gi4o vién bo mdn ghi thém phan tra bai kiém tra kiém tra dinh ky ¢ cot tén
bai hoc (¢ c4c tiét ¢ phan tra bai kiém tra).

- Hang tuan, gi4o vién cha nhiém ghi nhan xét, cap nhat diém thi dua cua 16p,
ky tén va ghi ho tén.

- GVCN diém danh hang thang trudc ngay 02 (dwong lich) cua thang sau (ddi
véi giao vién co cha nhiém).

- Cap nhat diém trén s diém ca nhan va phan mém ding quy dinh va ding
thoi gian.
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CHUONG IV
QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Piéu 7. Soan giang

- Chap hanh tét quy ché chuy&n mon, 1én 16p ding gio, phai c6 KHBD (gi4o
an), d6 dung day hoc hién c6 hoic tu 1am, t6 chic tdt céc tiét thuc hanh va ky sb
phong bo
mon sau khi day hoc, t6 chirc cac hoat dong day hoc hiéu qua.

- T4t ca gido vién khi 1&n 16p day hoc phai c6 KHDH (gi4o &n) soan trudc 01
ngay dugc ghi rd ngay soan, phai co dd dung day hoc, ¢6 tng dung CNTT trong day
hoc it nhat 50% tiét hoc/hoc ky. Mdi gido vién cé gido an riéng, khong dung cua
nguoi khac va dugc t6/nhom truong kiém tra. Céc tiét Kiém tra, danh gia dinh ki theo
hinh thac kiém tra chung thi gido vién khdng phai soan, chi luu dé, ma tran, huéng
dan cham.

- Ké hoach bai day soan theo mau cua cac to chuyén mon: theo van ban 5512/
BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 cua Bo6 GDDT(dbi véi cap THCS); cong vin
2345/BGDDT-GDTH ngay 07/6/2021 cua Bo GDPT(ddi véi cap Tiéu hoc).

- Bai soan dam bao kién thuc ky niang, day da noi dung theo qui dinh,
dung voi ké hoach day hoc b mén va ding dic trung bo mon.

- Mdi gido &n thuc hién day 45 phat (mot tiét) dbi vai THCS va 35 phit (mot
tiét ) ddi cap tiéu hoc; nhitng mén hoc bai day néu duoc phép soan gop (soan tir 2
tiét tro 18n trong cling mot gido an) thuc hién theo hudng dan cu thé cia b moén do.

- Tiét luyén tap, 6n tap, sira bai kiém tra, phai thuc hién ddy du cac budc nhu
gido an day hoac theo quy dinh riéng cua bd mon.

- Tiét thyc hanh: phai c6 gi4o an va to chuc thuc hanh khi c6 du diéu kién can
thiét. Néu khong c6 thiét bi theo yéu cau giéo vién co thé thay thé bang cac thiét
bi c6 tinh ndng tuong tu.

- Bai soan phai thé hién du cac noi dung va lam noi bat duoc kién thic trong
tam. Xac dinh muc tiéu phd hop véi dbi tuong hoc sinh, phii hop voi dic trung bo
mon, dam bao yéu cau vé doi méi phuong phap, thé hién duoc su phan hoéa.

- Day phu dao hoc sinh yéu kém gi4o vién day can soan dam bao dung cau
trdc, noi dung day bam sat muc tiéu cua tiét day, chd y rén luyén cac ki nang tu hoc,
thuc hanh cho hoc sinh va dugc soan thanh giao an riéng.

- Thuc hién nghiém tdc céc tiét thuc hanh thi nghiém. Trong céc tiét day hoc
phong bd mdn, phai thuc hién viéc ky o, tra muon phong bo mén day du.

- Thong qua cac gio 1én lép, gido vién phai huéng dan cho hoc sinh phuong
phap tu hoc, bién qua trinh dao tao thanh qua trinh tu dao tao. Coi trong viéc hudng
dan hoc sinh st dung sach gido khoa, tai liéu tham khao.
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- T truong hoic té phd kiém tra, ky duyét gido an cua giéo vién trong to 1
lan/hoc ky, Ban Giam hiéu kiém tra dinh ky hoic dot xut.

Piéu 8. Quy dinh vé sir dung ké hoach bai day (gido an) khi 1&n 16p

Viéc sir dung gi4o an khi Ién I6p thong nhat nhu sau:

- Ban Giam hiéu thuc hién viéc kiém tra gido an cua gido vién theo ké hoach
hozic dot xuat.

- Gi4o vién phai tai gi4o an trén phan mén Vnedu va luu tri.

- Béi vai cac tiét 16ng ghép cac noi dung gido duc vé cac chu truong, duong
16i ciia Dang, chinh sach, phap luat cia nha nuéc, vé gido duc ky ning song,... giéo
vién phai ¢ phan bd sung, cap nhat.

bicu 9. Quan li tiét day

- Gi4o vién tu quan Ii tiét day, to chic 1op thao luan, thuc hanh, thi nghiém
nhung khong lam 6n 30, mat trat ty qua mac 1am anh huéng dén nhiing 16p xung
quanh.

- GVCN c0 trach nhiém ngdi gan vi tri 16p minh dé 6n dinh trat tu trong nhitng
gio sinh hoat tap thé (cac ngay I¢, sinh hoat dudi ¢o...). Truong hop hoc sinh khong
tap trung, mat trat tu, thé hién hat bai Qudc ca khong tét thi trach nhiém thudc vé
GVCN.

- Gi4o vién day thé duc phai quan |i tiét day nghiém tuc, gio giac phai dam
bao, GV va HS phai mic déng phuc TDTT va di gidy; Phai biét bao quan dung cu
giang day cua bo mon.

- GVBM khéng quan Iy 16p, dé mat trat tu dén Iop canh bén va dé bi phan
anh s& duoc nhic nhd truge cudc hop chuyén mdn va s& nhic nhé trudge cude hop
Hoi dong su pham néu tiép tuc bi phan anh.

- Néu c6 phan &nh vé sai pham cua gi4o vién va dé hoc sinh phan &nh nhiéu
vé tiét day va xac minh 1a c6 that thi tdy theo mac do sai pham ma x Ii.

bieu 10. Ra vao lép

- Bang thoi gian quy dinh (mudn tir 05 phat tré 1én khong ¢6 1y do chinh dang
xem nhu bo tiét). Tiét day khdng kéo dai thoi gian qua 5 phat sé 1am anh hudng dén
gid day cua gido vién day tiét sau. Trong trudng hop c6 su ¢b, bi mudn gio day, phai
b&o ngay cho Ban Giam hiéu duoc biét.

- Khong dugc udng ruou, bia trudc khi 1én 16p.

- Khong dugc hit thudc 14 trong tiét day, trong khudn vién truong hoc.

- Khong duoc sir dung dién thoai di dong trong tiét day va trong céc tiét sinh
hoat.
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- Khéng tu y bo 16p dé 1am viéc riéng.
- Chap hanh theo thoi khoa biéu duoc phan cong, khong duogc ty v doi tiét véi
gido vién khac ma khéng thédng qua Ban giam hiéu;

piéu 11. Kiém tra danh gia
1. Cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh

- T6 trudng, nhém bo mdn théng nhat ndi dung kiém tra (phai c6 dé kiém tra,
dap an danh riéng cho hoc sinh khuyét tat trén co s dé chung va bo phan van dung
cao tang phan nhan biét).

- Gi4o vién bo mon chiu trach nhiém bao mat cac dé kiém tra.

- Khdng ra lai noi dung kiém tra giéng tir 80-100% dé kiém tra cta cac nim
hoc trudc, khong danh gia nhitng noi dung bai tap, cau hoi vuot qua mirc do can dat
vé kién thirc ky nang cta chuong trinh.

- B6i véi bai kiém tra dinh ky nop vé Ban Giam hiéu ma tran dé kiém tra, dé
kiém tra, dap an, biéu diém trudc ngay kiém tra it nhat 3 ngay dé BGH duyét (riéng
cac mon Nghé thuat, Thé duc khdng can soan ma tran).

- Céc t6 chuyén mon xay dung Ké hoach kiém tra ngi bo, luu ho so va to chirc
thuc hién nghiém tuc.

- T6 chirc kiém tra du s6 1an kiém tra thuong xuy@n, kiém tra dinh ky, kiém
tra cudi hoc ky dung tién do theo diing van ban huéng dan caa Bo GDPT theo Thong
tur 22/2021/TT- BGDDT ngay 20/7/2021 va theo huéng dan ctia S Gido duc va Dao
tao, lich kiém tra tap trung ctia nha truong (thé hién qua sé ghi dau bai va ké hoach
giang day cua gido vién).

- Tat ca dé kiém tra (gitta hoc ky, cudi hoc ky), thong ké bai kiém tra duoc
lwu day du trong hé so chuyén mon.

2. Cham bai, tra bai
- Bai kiém tra duoc gi4o vién sta 181, nhan xét, cho diém theo thang diém 10,
khong cho diém thap phan va dugc tra lai cho hoc sinh (d6i voi cap TH).

- Piém cé4c bai kiém tra, danh gia 1a s6 nguyén hoac sb thap phan duoc lay
dén chir sb thap phan tht nhat sau khi 1am tron sé. VD: 7,25 1am tron 7,3. Néu diém
cac bai kiém tra nay 1a s6 nguy@n thi phai khoa diém (c6 chir s6 0 sau du phay), néu
diém 0 thi ghi 00,0(d6i vai cap THCS), véi cap tiéu hoc diém bai kiém tra duoc lam
tron theo quy dinh.

- Bai kiém tra dinh ky phai dugc cham, tra, sira chinh xac, ding thoi gian quy
dinh (cham nhat 10 ngay tinh tir ngay kiém tra) duoc thé hién qua s6 ghi dau
bai va so ké hoach giang day cua giéo vién.
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- Pam bao du cot diém theo quy dinh. Gido vién bo mdn cap nhat diém trén
phan mém, s6 diém cé nhan; s6 goi tén va ghi diém, hoc ba dung thoi gian, bao cao
thng ké kip thoi.

- Chi dugc stra chita, diéu chinh diém s khi ¢ sy d¢ong ¥ caa Ban Giam hiéu.

- Hoc sinh vang phai cho cac em kiém tra bu ngay trong tuan sau do.

- S6 1an kiém tra danh gia thuong xuyén,dinh ky theo quy dinh. Cha trong
danh gia ca qua trinh, danh gia vi sy tién bo cua hoc sinh.

biéu 12. Ghi diém va phé hoc ba

- Piém trong s6 diém c& nhan va nhap trén phan mém VnEdu déu do gido vién
bo mdn thuc hién, néu ghi diém sai phai thuc hién sitra chira dung theo qui ché, khi
nhap diém trén phan mém phai ra soat d6i chiéu véi s6 diém ca nhan that chinh xac
sau d6 madi cap nhat tranh sai sot.

- Tt ca cac diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, gido vién phai ghi
vao so6 diém ca nhan va cap nhat trén phan mém VnEdu.

Piéu 13. Dy gid, hi thi gido vién day giéi va GVCN giéi, chuyén dé

1. Dw gio, hoi thi gido vién day giéi va GVCN giéi

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc du gio cua Bo Giéo duc va Pao tao.
Theo ké hoach cua to chuy@n mén hoic nha truong (ké ca tiét chuyén dé, tiét day
theo hoat dong kiém tra nha giao).

- T truong 18n lich dy gid rat kinh nghiém trong to, trong d6 ghi rd nhiing
gido vién cung dy, diéu nay giup gido vién thuong xuyén dugc rat kinh nghiém Ian
nhau. Truong hop gido vién khong cung du duoc (vi li do chinh dang) thi phai bao
cho T4 truong.

Luu y: Tranh truong hop dbi pho dé To truéng kiém tra cho du so tiét.

- Gi4o vién giang day khong duoc tir chéi cho gido vién khac du véi bat ki |i
do nao.

- Tich cyuc tham gia hoi thi gido vién day gioi va GVCN gioi céac cap. Pay 1a
mét trong nhitng tiéu chi quan trong dé binh xét thi dua cubi nam. Gido vién khong
tham gia cac cudc thi do nha truong té chirc nhu: Hoi thi gido vién day gioi, GVCN
gioi thi s& xem xét xép loai thi dua cubi nam.

2. Thuc hién chuyén dé day hoc

Pau nam hoc, cac t6 dang ky noi dung va thoi gian thyc hién chuyén dé cap
treong, thdng nhat viéc trién khai day hoc theo chuyén dé ¢ tirng bd mén, ting khoi
I6p, phén céng cac thanh vién thuc hién.
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MJi té thuc hién it nhat 02 chuyén dé cip trudng/nim. Trong dé c6 01
chuyén dé cho toan trwong tham dw. Noi dung cac chuyén dé tap trung vao noi
dung d6i méi phuong phap day hoc, d6i méi kiém tra, danh gia hoc sinh, van dung
kién thtc lién mon vao thuc té.

Khi thuc hién chuyén dé can xay dung ké hoach, bao cao chuyén d¢, bién ban
gop y, rat kinh nghiém va luu toan bd trong hd so to.

Té truong c6 nhiém vu thdng bao véi Pho hiéu truong vé thoi gian thuc hién
chuyén dé dé nha truong phan cong BGH tham du.

Piéu 14. Thuc hién chwong trinh, théi khoa biéu.

- Chuong trinh: Pam bao thuc hién dung tién do ké hoach gido duc do to,
nhom chuyén mon xady dung duoc BGH duyét xac nhan.

- Néu day cham chuong trinh phai ¢ ké hoach day bu chuong trinh va bao
céo voi BGH dong thoi thé hién trén so dau bai va lich béo giang.

- GVBM thyc hién bao giang dau tuan trén phan mémVnEdu.

- Thoi khoa biéu: GV thuc hién nghiém tlc cac tiét day trong thoi khoa biéu.

- Thoi khda biéu dam bao tinh khoa hoc, khong dugc triing tiét, mén hoc cé
2 tiét/tuan khong dugc xép vao 1 budi, tiét day mén GDTC khong xép tiét 1 budi
chiéu.

- Thoi khoa biéu phai dam bao cac tiét day & phong bo mon.

Piéu 15. Chat lweng giang day

- Gi4o vién phai cam két chat luong giang day theo ké hoach b mon dau nam
va thuc hién theo dung tinh than nghi quyét Hoi nghi VC-NLD niam hoc 2025-2026.

- Chét lugng giang day quyét dinh dén hiéu qua, phan anh ning luc chuyén
mon cua gido vién va la mot trong nhitng tiéu chi quan trong trong viéc xet cong
chtc, chuan nghé nghiép va binh xét thi dua cubi nam.

Piéu 16. Nghi phép

- Nghi phai xin phép Hiéu truong va béo T truong chuyén mon trudc 1 ngay
(c6 don, gido an, SGK; ghi 15 16p, tiét nghi).

- Gi4o vién nghi dot xuat (trudong hop bat kha khang) thi goi dién bao BGH
va bao To trudng chuyén mon.

- Tuyét d6i khong duoc tu thoa thuan day thay khi chua ¢ sy dong y cua Ban
Giam hiéu.

- Gi4o vién di hoc nang cao trinh d6 chuy&n mdn nghiép vu hoic di tap huan
ma lich hoc (hoac lich tap huan) ¢ diéu chinh dugc nghi sém hon thi gido vién do
phai vé don vi giang day.
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- Gido vién tuyét ddi khong duogc bo tiét day véi bat ca ly do ndo, trir truong
hop da xin phép Ban Giam hiéu.

biéu 17. Day thay

- T6 truang chuy@n mdn 1én lich phan cong day thay khi gido vién trong to
xin nghi phép dugc BGH d6ng y (trudong hop té truong khong thé phan cong duoc
can bao véi BGH giai quyét). Truong hop té vién nghi dot xuat thi bén canh viéc 1&n
lich day thay, to truong can lién hé tryc tiép gido vién dugc phan cong dé tranh
truong hop bo tiét vi 1y do “khong biét minh dugc phan cong”. Trudng hop phan
cong dot xuat ma khong thdng bao truc tiép dén nguoi duoc phan céng dan dén bo
tiét thi trach nhiém thuoc vé nguoi phan cong.

- Gi4o vién nghiém tuc chap hanh day thay theo su phan cong cua To truong,
tranh sy nhiing nhang, tranh né. Giéo vién khong thuc hién day thay theo phan cong
thi xem nhu bo tiét caa chinh minh.

Picu 18. Day thém hec thém

Day thém theo ding quy dinh Thong tu sb: 29/2024/TT-BGDPT ngay
30/12/2024 cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé day thém,
hoc thém va cac Van ban quy dinh vé day thém hoc thém cua céc cap.

Piéu 19. Hai hop
- Dy va ghi chép day du noi dung cac cudc hop.

- Nghi hop phai viét don xin phép chu toa cudc hop (trudng hop nghi dot xuat
véi li do chinh dang thi xin phép chu toa qua dién thoai);

Luuy:

- bién thoai tat ngudn hoic dé ché do im lang trong khi du hop;

- Han ché téi da viéc ra vao néu khong cé viéc qué quan trong;

- Tuyét d6i khdng noi chuyén riéng, khdng dung dién thoai va khdng tap trung
vao cudc hop.

- Tap trung thao luan nhitng van dé con vuéng méc, gop ¥ theo hudng xay
dung cho tap thé tién bo.

Piéu 20. Hoat ddng ngoai khoa

- Tong phu tréch va céc té chuy@n mon xay dung ké hoach t6 chirc céc hoat
dong trai nghiém, ngoai khoa, dudi nhiéu hinh thac (chuyén dé, d6 vui, thuyét trinh,
dién kich, hoi thi, viin nghé, cau lac bo ...) va trinh Pho hiéu truong phu trach duyét,
sau d6 Hiéu truong duyét dé thuc hién.

- Chu trong da dang hda cac hoat dong ngoai khoa.
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- Céc t6 chu dong xay dung ké hoach ngoai khéa cho hoc sinh céc khéi va
trinh Ban giam hiéu duyét ké hoach. Bam bao tuyét déi an toan cho hoc sinh va c6
noi dung thu hoach.

Piéu 21. Ty bdi dudng

- Nghiém tdc thyc hién viéc boi dudng, tu bdi dudng theo ké hoach cua So
Giao duc va Pao tao, nha truong.

- Tham gia viét sang kién kinh nghiém.

- Khuyén khich hoc tip nang cao trinh d6 ly luan chinh tri, chuy&n mén, tin
hoc, ngoai ngtr, ...

Piéu 22. Sir dung do dung, thiét bj day hoc, céc tai liéu sach tham khao
phuc vu day hoc

- Pau nam hoc GVBM lap ké hoach sir dung thiét bi day hoc nop cho chuyén
mon nha trudng dé theo dbi viéc thyuc hién va cd ké hoach dé xuat mua sam bo sung.

- Tha 2 hang tuan gido vién lap ké hoach str dung cho tuan sau ( béo cho nhan
vién phu trach thiét bi chuan bi va ghi vao sé theo déi sir dung).

- St dung va khai thac hiéu qua d6 dung day hoc. Khuyén khich gido vién sir
dung do dung tu 1am, cac trang thiét bi hién dai, tng dung phan mém cong nghé.

- Gi4o vién kiém nhiém Phong bé mén phai thuc hién tét cac khau quan ly,
st dung, kiém tra, luu ho so va bao quan céac thiét bi phong bo mén day du.

- Cubi nam hoc BGH, nhan vién phu trach thiét bi va cac nhém chuyén mén
tién hanh kiém ké thiét bi d6 ding day hoc xay dung ké hoach tu bo cac d6 ding
thiét bi hong.

- Pau nam hoc cac nhdm chuyén mon kiém tra va dé xuat bo sung do ding
thiét bi can mua sam bo sung (néu c6) vai To truong chuyén mon dugc BGH duyét.

- D6i vé6i sach gido vién va cac tai liéu tham khao mdi dau nam hoc cac td
nhom chuyén mén dé xuat vai to truong chuyén mdn bd sung céc tai lieu tham khao
can thiét phuc vu day hoc trong nam hoc va cac nam hoc tiép theo va nop vé Ban
giam hiéu duyét.

Piéu 23. Sinh hoat t6, nhdm chuyén mén

- Sinh hoat t6 chuyén mén theo Diéu I¢ truong trung hoc (2 lan/thang)

- Noi dung sinh hoat gom: Péanh gia, rat kinh nghiém cong tac tuan, thang
theo ké hoach cua t6 chuyén mén; thao luan vé chuyén dé¢, tiét thao giang, cac bién
phap day hoc tich cuc cho cac bai hoc kho; thng nhat cac noi dung kiém tra.. .

- C4c thanh vién trong to thuc hién nghiém tic sy phan cua to trudng chuyén
mon.
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Piéu 24. Nén nép 1&n l6p

- MOi tiét hoc gi4o vién phai kiém tra si s6, tinh hinh vé sinh va cac quy dinh
khac cta nha truong.

- Cudi mdi tiét hoc danh thoi gian hop 1y dé cing cb bai va hudng dan hoc
sinh hoc bai cii, chuan bi trudc bai méi ¢ nha.

- Tu thé, trang phuc ch1nh té, tac phong su pham, (khéng mic quan rin, 40

thun, vay qué ngan, o rong cd..), khéng st dung dién thoai di dong, khong hat thudc,
khong con hoi ruou bia khi 1én 16p.

- Trong budi Ién 16p phai ghi s6 ghi dau bai day du cac cot, muc theo yéu cau
nhan xét danh gia va xép loai tiet hoc theo dting quy dinh.

- Tuyét dbi khong duoc cit xén chuong trinh.

- Péi vi mén GDTC:

+ Gido vién 1ap danh sach hoc sinh cd van dé vé sitc khoe, hoc sinh dugc mién
hoc Thé duc nop vé Pho Hiéu truong trong thang 9.

+ Khdi lwong van dong phai can cr vao thé trang cua ting hoc sinh, khéng dé
hoc sinh van dong qua stc.

Piéu 25. Hinh thic luu trir ho so, s6 sach

1. P6i v6i nha trueong:
STT | Loai so Hinh thire luu Ghi chu

1 | So diang bod Ban giay

File trén phan mém

2 | Hoc bahoc sinh VnEdu

S6 theo dbi va danh gia hs (theo | File trén phan mém
16p) VnEdu

Ho so gido duc d6i voi hs khuyét

P Ban gia
tat (néu co) an giay

Website nha truong ;
5 | KHGD nha trudong (theo nam hoc) | File trén phan mém

VnEdu
6 | SO ghi dau bai Ban giay
7 SO quan ly cap phat van bang, Ban gidy

chung chi
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S6 quan Iy va ho so luu trit cac

8 van ban, cong van di, dén Trén hé thong van ban
9 Ho so_rAquan ly thiét bi gido duc, File trén phin mém
thu vién
10 | Ho so quan ly tai san, tai chinh File trén phan mém
1 Ho so kiém tra, danh gia CB, GV, | File trén phan mém
NV VnEdu
12 | Hé so theo doi s khoe hoc sinh | 1€ trén phan mém
' CSDL nganh
Ho so khen thuong, ky luat hoc | File trén phan mém
13 | .
sinh VnEdu
14 | H3 so Phé cap File trén phan mem
Pho cap gido duc
. Poi véi to chuyén mon:
STT | Loai so Hinh thire luu Ghi chu
| | KHGD cia t6 chuyén mon (nam | File trén phan mém
hoc, thang, bao céo) VnEdu
5 S6 gkjl cheAp noi dung sinh hoat Ban gidy viét tay
chuyén mon
. Péi véi gido vién:
STT | Loai so Hinh thire luu Ghi chu
L | KHGD cia gido vién (PPCTva | File trén phan mém
lich béo giang) VnEdu
. L File trén phan mém
2 | KH bai day (giao an) VnEdu
3 S6 theo ddi va danh gia hoc sinh | File trén phan mém
(S6 diém cé nhan) VnEdu
4 | Sé cha nhiem File trén phan meém

VnEdu




16

- CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trach nhiém cia Higu truéng, phd Hiéu truong

- Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

- T6 chue thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua céan
bo, gido vién. Biéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop voi quy dinh caa cip trén va
thyc tién tai nha truong.

Piéu 29. Trach nhiém ciaa té trwéng chuyén mon

Hudéng dan gi4o vién trong to nghiém tdc thuc hién noi dung da duoc quy dinh
trong quy ché nay. Trong qué trinh thyuc hién, kip thoi gop y cac ndi dung chwa phu
hop dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bo sung.

biéu 30. Trach nhiém cia can b, giao vién, nhan vién

Céan bo, giao vién, nhan vién can ctir nhiém vu dugc phan céng nghiém tac
thuc hién noi dung quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 31. Hi¢u lwc thi hanh

Quy ché nay duogc théng qua va ap dung tir nam hoc 2025 — 2026. Trong qué

trinh trién khai thuc hién néu c6 van dé phat sinh, vuéng mac sé duoc ban bac, thao
luan dé bo sung, diéu chinh, sira d6i cho phil hop va ding quy dinh./.
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