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TRUONG TH&THCS CILL CUS Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb6: 15 /TB-TH.THCS Mé Linh, ngay 28 thang 11 nam 2024
THONG BAO

Két qua kiém tra Hoat dong suw pham nha gido va Hé so viin thw

Thuc hién Quyét dinh s6 98/QD-TH.THCS ngay 01/11/2024 cua Hiéu
truong Truong TH&THCS Cill Cus vé viéc kiém tra Hoat dong su pham nha gido
va Ho so van thu tir ngdy 01/11/2024 dén ngay 21/10/2024, Poan (T6) kiém tra da
tién hanh thu thap thong tin, tai liéu, minh ching va kiém tra truc tiép tai Truong
TH&THCS Cill Cus.

Xét bao cao két qua kiém tra ngdy 28/11/2024 cta Trudng doan (To trudng)
kiém tra, y kién giai trinh cta gido vién duoc kiém tra.

Hiéu truong Truong TH&THCS Cill Cus thong bao két qua kiém tra nhu
Sau:

I. Khai C]Ué.t Chung (Khdi qudt ddc diém tinh hinh té chire, hoat dong cé lién quan dén néi dung
kiém tra ciia co quan, 16 chirc, ca nhan la doi turong kiém tra)

- Tong s6 gido vién dugc kiém tra hoat dong su pham nha gido: 02 ngudi.
- Tong sb gido vién/ nhan vién phu trach cong tac van thu luu trit dugc kiém
tra: 01 nguoi.

I1. Ket qua kiém tra, xac minh (M6 w, phan tich, dinh gia két qua kiém tra, xic minh; Ghi
nhdn nhitng vu diém, han ché, ;hiéu SOt bét gdp va vi pham néu cé theo quy dinh; Hau qua, thiét hai; Co quan, to
chirc, ca nhan lién quan truc tiép, gian tiép den vi pham)

1. Hoat dong sw pham nha giéo:

1.1. Nguyén Van Cong: Pa thuc hién ding quy dinh vé hoat dong su pham
nha giéo.

- Xép loai: Tot.

1.2. Chang Chuan Hai: D3 thuc hién tuong ddi ding quy dinh vé hoat dong
su pham nha gido.

- X¢ép loai: Kha.

2. Cong tac van thu:

2.1. Cong tac van thu:

- Cap nhat dﬁy du van ban di, dén va thuc hién ding thé thirc van ban theo
ND s6 30/2020/ND - CP.

- Tiép nhan vin ban dén chuyén giao kip thoi cho lanh dao



- Thuc hién bao cao nghiém tac, diy du kip thoi, khong dé ton dong cong
viéc. Photo in an tai lidu chuyén giao dén cac bd phan giai quyét kip thoi.

- Luu trit van ban day du theo dung quy ché Vi thu — Luu trix

2.2. Cong tac luu giir ho so:

- S6 cong van dén: (Trén phan mém quan 1y vin ban diéu hanh VNPT-
10ffice 4.0)

+ Cap nhat kip thoi, ddy du, ghi ding cot muc, chinh x4c, ndi dung — ngay
thang nhan cong van ro rang.

+ Sép xép, trinh bay khoa hoc, d& theo ddi.

- S0 cong vin di: (Trén phan mém quan Iy van ban diéu hanh VNPT-iOffice
4.0)

+ Cap nhat day du, timg loai cong van déu cé tén thu muyc rd rang.

+ Ghi ngay thang, s6 hiéu cong van, ndi dung cong van, noi nhan, ngudi
nhan 13 rang, day du.

- Luu ho so cong vin dén — cong vin di:

+ Luu giit cong van dén, cong van di riéng biét, rd rang.

+ Sip xép va luu giit theo timg loai céng vin, timg cap bd va tha tu thoi
gian.

- S0 Ping bé:

+ Hoc sinh cua cac nam hoc dugc cap nhat vao ) dﬁy du, kip thoi.

+ Hoc sinh chuyén dén chuyén di dugc cap nhat dﬁy du theo cac nam hoc.

- Hoc ba hoc sinh:

+ Hoc ba cua cac nam hoc dugc luu giir can than, phan tach gitra cac 16p 10
rang, day du dung theo quy dinh.

- Quan Iy cap phat viin bang:

+ Vin bang duoc luu gilt can than va cé s cap phét 1 rang, day du.

- Cac loai hd so khac cia cac nam hoc trude dugc sap xép va luu giir rat gon
gang, ngan nip, khoa hoc.

2.3. Cong tac bao vé€ bi mat nha nwéce

+ Thuc hi¢n dang cac quy dinh vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc



+ Thuyc hién tot viéc quan 1y tai li€u, ho so, s6 quan ly van ban mat.
+ Pam bao vi¢c soan thao van ban thugc danh muc bi mat, s6 luong van ban
thudc danh muc mat da ban hanh.

I1. Két luin

1. Uu diém, két qua dat dwoc:

- 02 gido vién duoc kiém tra hoat dong nha gido thyc hién diing quy dinh.

- Cong tac van thu thuc hién dung theo quy dinh vé cong tac van thu luu tri.
2. Han ché, thiéu sét, bit cip, vi pham néu cé theo quy dinh:

- Hoat dong sw pham nha giao:

+ Nguyén Vin Cong: Khong.

+ Chang Chuan Hai: Ké hoach bai day tuan 1 dua bai 1én VNEDU chua day
du, chua tach tiét & cac mon hoc tuan 1 dén tuﬁn 8 chua ddi tir Word sang DPF.
Lich bao giang chua ghi d6 dung day hoc trong m01 bai hoc. Phan cin ctr xay dung
ké hoach con thiéu sb cong vin “huong dan ctia cp trén va Gp 1én VNEDU chua
dung. Ké hoach gido duc con thiéu chir ky s6 trén VNEDU

~ Trong bai day chua thé hién hét phat huy tinh tich cuc, chii dong (phat trién
phﬁm chat-nang lyc) hoc sinh. Mgt s6 nd1 dung chua di€u chinh linh hoat véi dac
diém hoc sinh tai don vi.

Gi4o vién van con néi nhiéu chua phat huy duoc tinh tich cuc, chu dong ctua
hoc sinh; tich hgp, 10ng ghép diéu chinh ndi dung con han ché hoat dong trinh
chiéu con nhiéu.

Do dung day hoc con so sai, thiéu, chua tham mi, hiéu qua st dung chua
Cao.

Noi dung tu boi dudng, tu hoc ghi chép con so sai.

Hiéu qua mdt s6 cong viéc chua cao.

- Cong tac vin thu: Cach sap xép va ghi thir tu cac cong van chua khoa
hoc. Van c6 truong hop thiéu s6 hi€éu cong van.

3. Nguyén nhin, trach nhiém:

- Do gi4o vién con chu quan, khong cap nhat kip thoi cong van huéng dan tur
cap trén.

- T trudng, t6 pho chua kip thoi don dbc, nhac nhd to vién hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao.
IV. Kién nghi

- Yéu cau cac bd phan, ca nhan c6 lién quan khac phuc ton tai, han ché cham
nhat trong vong 7 ngay keé tur khi 1ap bién ban kiém tra.



Trén day la Thong bao két qua kiém tra vé viéc kiém tra Hoat dong sw

pham nha gido va Hd so vin thw thang 11/2024 cia truong TH&THCS Cill
Cus./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Ban giam hiéu,
-TTCM, TPCM, GV,
- Website truong;
- Luu: H6 so kiém tra.
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